DZIENNIK URZEDOWY

WOJEWODZTWA PODKARPACKIEGO

Rzeszow, dnia 28 marca 2012 r. Elektronicznie podpisany przez:
Janusz Olech
Poz. 750
UCHWALA NR XXI1/98/12

RADY GMINY MARKOWA
z dnia 27 lutego 2012 r.

w sprawie utworzenia Zespolu Szkot w Markowej

Na podstawie art. 5¢ pkt 1 w zwiazku z art. 62 ust.1, ust. 3 i ust. 5b ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r.
0 systemie o$wiaty (tekst jedn. Dz. U. z 2004 r., Nr 256, poz. 2572 z pozn. zm), art.18 ust.2 pkt 9 lit. h ustawy
z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (tekst jedn. Dz. U. z 2001 r., Nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm.)
oraz art. 12 ust 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240
Z p6zn. zm), po uzyskaniu pozytywnej opinii Podkarpackiego Kuratora Oswiaty,

Rada Gminy Markowa
uchwala, co nastepuje:

§ 1. Tworzy si¢ z dniem 1 wrzesnia 2012 r. Zespot Szkot w Markowej, w sktad ktorego wehodza:
- Szkota Podstawowa im. Stug Bozych Rodziny Ulmow w Markowej (wraz ze Szkotami Filialnymi),
- Gimnazjum im. Stug Bozych Rodziny Ulméw w Markowej.

§ 2. Akt zatozycielski Zespotu Szkot w Markowej stanowi zatacznik nr 1 do niniejszej uchwaty.

§ 3. Organizacj¢ Zespotu Szkot w Markowej okresla Statut, stanowiacy zatacznik nr 2 do niniejszej
uchwaty.

§ 4. 1. Majatek Szkoty Podstawowej im. Shug Bozych Rodziny Ulméw w Markowej i Gimnazjum
im. Stug Bozych Rodziny Ulmow w Markowej staje sig¢ majatkiem Zespotu Szkoét w Markowe;j.

2. Pracownicy Szkoty Podstawowej im. Stug Bozych Rodziny Ulmow w Markowej i Gimnazjum im.
Stug Bozych Rodziny Ulmow w Markowej, wchodzacych w sktad Zespotu, staja si¢ pracownikami Zespotu
Szkot w Markowej.

§ 5. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Wojtowi Gminy Markowa.

§ 6. Uchwala wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogloszenia w Dzienniku Urzedowym
Wojewodztwa Podkarpackiego z moca obowiazujaca od dnia 1 wrzesnia 2012 r.

Przewodniczacy Rady Gminy

Maria Magdalena Gonciarz
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Zatacznik Nr 1 do Uchwaty Nr XXII /98/12
Rady Gminy Markowa
z dnia 27 lutego 2012 r.

AKT ZALOZYCIELSKI ZESPOLU SZKOE W MARKOWEJ

sporzadzony na podstawie art. 58 ust. 11 ust. 2 oraz art. 62 ust. 3 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r.
0 systemie oswiaty (tekst jedn. Dz. U. z 2004 r., Nr 256, poz. 2572 z pozn. zm.)

§ 1. Zaktada si¢ z dniem 1 wrze$nia 2012 r. Zespot Szkot w Markowej, w sktad ktorego wehodza:

- Szkota Podstawowa im. Stug Bozych Rodziny Ulméw w Markowej (wraz ze Szkota Filialng Nr 1
i Szkotq Filialng Nr 2),

- Gimnazjum im. Stug Bozych Rodziny Ulméw w Markowej.
§ 2. Siedziba Zespotu znajduje si¢ w miejscowosci Markowa, 37 — 120 Markowa 1351.

§ 3. Obwod Zespotu Szkot w Markowej obejmuje obwody Szkoty Podstawowej im. Stug Bozych
Rodziny Ulmow w Markowej oraz Gimnazjum im. Stug Bozych Rodziny Ulméw w Markowej - tj. cala wie$
Markowa.
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Zatacznik Nr 2 do Uchwaty Nr XXII /98/12
Rady Gminy Markowa
z dnia 27 lutego 2012 r.

STATUT ZESPOLU SZKOL. W MARKOWEJ

Rozdzial 1. .
POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1. 1. Zespot Szkot w Markowej obejmuje nastepujace szkoty publiczne:
- Szkot¢ Podstawowa im. Stug Bozych Rodziny Ulméw w Markowej;
- Szkot¢ Podstawowa im. Stug Bozych Rodziny Ulméw w Markowej — Szkote Filialng Nr 1 w Markowej;
- Szkotg Podstawowa im. Stug Bozych Rodziny Ulméw w Markowej - Szkotg Filialng Nr 2 w Markowej;
- Gimnazjum im. Stug Bozych Rodziny Ulméw w Markowe;j.

2. ZespOt Szkot w Markowej realizuje cele okreslone w ustawie z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie
o$wiaty (tekst jedn. Dz. U. z 2004 r., Nr 256, poz. 2572z pozn. zm.) oraz w przepisach wykonawczych do tej

ustawy.
3. Nauka w szkole podstawowej i gimnazjum jest obowiazkowa i bezptatna.

4. Czas rozpoczynania i konczenia zaje¢ szkolnych okresla rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej
0 organizacji roku szkolnego.

5. Siedziba Zespotu Szkét w Markowej sa budynki potozone w Markowej nr 1351 (na dzialce nr 3866
0 powierzchni 1,18 ha), w Markowej nr 1685 (czg$¢ budynku na dziatce nr 4950 o pow. 0,25 ha) i w Markowej
nr 1127 (budynek szkolny na dziatce nr 3208 o pow. 0,36 ha).

6. Pracownicy, o ktorych mowa w § 23 iw § 60 niniejszego Statutu sa pracownikami Zespotu Szkot
w Markowej.

7. Organem prowadzacym dla Zespotu Szkot w Markowej jest Gmina Markowa, a organem
sprawujacym nadzor pedagogiczny - Podkarpacki Kurator Oswiaty w Rzeszowie.

Rozdzial 2.
STATUT SZKOLY PODSTAWOWEJ W MARKOWEJ

PODSTAWOWE INFORMACJE O SZKOLE

§ 2. 1. Szkota nosi nazwe: Zespot Szkot w Markowej - Szkota Podstawowa im. Stug Bozych Rodziny
Ulméw w Markowej. Adres szkoty: 37 - 120 Markowa 1351

2. Nazwa i adresy szkot filialnych:

- Zespot Szkot w Markowej - Szkota Podstawowa im. Stug Bozych Rodziny Ulméw w Markowej, Szkota
Filialna Nr 1, 37 - 120 Markowa 1685;

- Zespot Szkot w Markowej - Szkota Podstawowa im. Stug Bozych Rodziny Ulméw w Markowej. Szkota
Filialna Nr 2 ; 37 - 120 Markowa 1127.

§ 3. 1. Ustalona nazwa jest uzywana przez szkot¢ w brzmieniu: ,,Zespdt Szkot w Markowej - Szkota
Podstawowa im. Stug Bozych Rodziny Ulméw w Markowej”.

2. Na pieczeci urzedowej uzywana jest nazwa : ,,Zespot Szkot w Markowej Szkota Podstawowa im. Stug
Bozych Rodziny Ulmow w Markowej .

3. Na stemplach prostokatnych umieszcza si¢ nastgpujaca tres¢:
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- Zespot Szkét w Markowej Szkota Podstawowa im. Stug Bozych Rodziny Ulméw w Markowej,
37-120 Markowa 1351, tel./fax 17 2265590, REGON 000649976, NIP 815-12-73-875;

- Zespot Szkot w Markowej Szkota Podstawowa im. Stug Bozych Rodziny Ulmow w Markowej, Szkota
Filialna Nr 1; 37-120 Markowa 1685,

- Zespot Szkot w Markowej Szkota Podstawowa im. Stug Bozych Rodziny Ulméw w Markowe;j, Szkota
Filialna Nr 2, 37-120 Markowa 1127.

§ 4. 1. Nauka w szkole podstawowej jest objeta obowiazkiem szkolnym.

2. Cykl ksztatcenia w szkole podstawowej w klasach |- VI trwa 6 lat; szkoly podstawowe filialne
realizuja I etap edukacyjny w klasach I - 111 (3 lata).

§ 5. Szkota Podstawowa im. Stug Bozych Rodziny Ulmoéw w Zespole Szkot w Markowej posiada wlasny
sztandar i ceremoniat szkolny.

CELE | ZADANIA SZKOLY PODSTAWOWEJ

§ 6. 1. Szkota Podstawowa umozliwia zdobycie wiedzy i umiejgtnosci niezbgdnych do uzyskania
$wiadectwa ukonczenia szkoty oraz kontynuacji nauki w gimnazjum, poprzez:

1)  atrakcyjny inowatorski proces nauczania, dobre przygotowanie do korzystania z techniki
informatycznej,

2)  udzial w réznorodnych zajeciach pozalekcyjnych,
3)  zatrudnianie odpowiednio wykwalifikowanych nauczycieli,
4)  stosowanie ustalonych przez MEN zasad oceniania klasyfikowania i promowania.

2. Szkota Podstawowa zapewnia uczniom rozwdj umystowy, moralno-emocjonalny i fizyczny zgodnie
zich potrzebami i mozliwosciami psychicznymi, w warunkach poszanowania ich godno$ci osobistej oraz
wolnos$ci wyznaniowej.

3. Szkota Podstawowa ksztaltuje $rodowisko wychowawcze sprzyjajace realizowaniu celéw i zasad
okreslonych w ustawie, stosownie do warunkoéw szkoty i wieku ucznia poprzez:

1)  zapewnienie odpowiedniej bazy dla uczniow,
2)  systematyczne diagnozowanie i monitorowanie zachowan uczniow,
3)  realizowanie programu wychowawczego szkoty.

4. Szkola Podstawowa organizuje zajecia dodatkowe dla ucznidéw, majace na celu rozwdj ich
zainteresowan i potrzeb intelektualnych. Ilo§¢ godzin wymienionych wyzej zajeé uzalezniona bedzie od
posiadanych mozliwosci finansowych.

5. Szkota Podstawowa sprawuje opieke nad uczniami odpowiednio do ich potrzeb poprzez:
1)  organizowanie zaje¢ Swietlicowych,
2)  umozliwienie spozywania positkow, system zapomog i stypendiow,
3)  prowadzenie zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych,

4)  prowadzenie zaj¢¢ z gimnastyki korekcyjnej (w miarg potrzeb); zajgcia te prowadzone sa na podstawie
diagnozy dokonanej przez Poradni¢ Psychologiczno - Pedagogicznag w Lancucie oraz w miarg
posiadanych $rodkéw finansowych

5)  zapewnienie bezpieczenstwa w czasie zaje¢ lekcyjnych i pozalekcyjnych,
6)  zapewnienie opieki zdrowotnej.

6. Szczegdlowe zasady systemu oceniania zawarte sa w Regulaminie Wewnatrzszkolnego Oceniania
i Promowania

7. W celu dobrego wspoéldziatania rodzicow oraz nauczycieli i wychowawcow mozna organizowac
w szkole w terminie okreSlonym przez Dyrektora szkoty ,.Dni Otwarte”, podczas ktorych rodzice maja
prawo do:
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1)

2)

3)
4)
5)

zapoznania si¢ z zadaniami i zamierzeniami dydaktyczno - wychowawczymi w danej klasie i szkole oraz
Z przepisami dotyczacymi oceniania, klasyfikowania i promowania uczniow,

uzyskania rzetelnej informacji na temat swojego dziecka, jego zachowania, postgpéw i przyczyn
trudnosci w nauce,

uzyskania porad w sprawach wychowania i dalszego ksztatcenia swoich dzieci,
uzyskania porad pedagoga szkolnego,
wyrazania i przekazywania Dyrektorowi szkoty opinii na temat pracy szkoty.

8. Wszyscy nauczyciele iwychowawcy zobowiazani sa do uczestnictwa w,Dniach Otwartych”,

a wychowawcy klas do zorganizowania przynajmniej trzy razy w roku ogélnych spotkan z rodzicami.

9. Szkota umozliwia uczniom podtrzymanie poczucia tozsamosci narodowej, etnicznej, jezykowej oraz

rozwoj ich talentdow i zainteresowan.

1)
2)
3)
4)

1)

2)
3)

4)
5)
6)

7)
8)
9)
10)
11)
12)
13)
14)

15)

16)
17)

ORGANY SZKOLY
§ 7. Organami Szkoty Podstawowej w Zespole Szkot w Markowej sa:
Dyrektor Zespotu Szkot
Rada Pedagogiczna
Rada Rodzicow
Samorzad Uczniowski.
§ 8. 1. Kompetencje Dyrektora Zespotu Szkot:

Dyrektor jest kierownikiem zaktadu pracy dla zatrudnionych nauczycieli i pracownikow niebgdacych
nauczycielami,

kieruje biezaca dziatalno$cia dydaktyczno-wychowawcza i opiekuncza szkoty,

zabiega 0 stworzenie optymalnych warunkoéw do realizacji zadan dydaktycznych wychowawczych
i opiekunczych,

sprawuje nadzor pedagogiczny nad dziatalnos$cia nauczycieli i wychowawcow,
przewodniczy Radzie Pedagogicznej,

realizuje uchwaly Rady Pedagogicznej, jezeli sa zgodne zprawem oswiatowym; niezgodne za$
wstrzymuje i powiadamia o tym fakcie organ prowadzacy,

zatrudnia i zwalnia nauczycieli i pracownikow niepedagogicznych zgodnie z odrgbnymi przepisami,
przyznaje nagrody i wymierza kary pracownikom szkoty,

dysponuje srodkami finansowymi,

opracowuje arkusz organizacyjny,

dba o powierzone mienie,

wydaje polecenia stuzbowe,

dokonuje oceny pracy nauczycieli,

czuwa nad wlasciwym przebiegiem stazu idokonuje oceny dorobku zawodowego nauczycieli
wystepujacych o kolejne stopnie awansu zawodowego,

kontroluje spetnianie obowiazku szkolnego i wydaje decyzje administracyjne w zakresie zezwolenia na
realizacj¢ obowiazku szkolnego poza szkota i przeprowadzanie egzaminu klasyfikacyjnego,

reprezentuje Szkol¢ Podstawowa na zewnatrz,

wspoltpracuje z Rada Rodzicéw, Rada Pedagogiczna 1 Samorzadem Uczniowskim,
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18) rozstrzyga sprawy sporne i konfliktowe pomiedzy organami szkoty,
19) czuwa nad przestrzeganiem postanowien Statutu,

20) podejmuje decyzje o0 zawieszeniu zaje¢ dydaktycznych zzachowaniem warunkéw okreslonych
odrgbnymi przepisami,

21) prowadzi dokumentacj¢ pedagogiczna zgodnie z odrgbnymi przepisami,

22) przedstawia Radzie Pedagogicznej nie rzadziej niz dwa razy w roku szkolnym wnioski ze sprawowania
nadzoru pedagogicznego.

2. Dyrektor Zespolu Szkét za zgoda organu prowadzacego moze tworzy¢ dodatkowe stanowiska
wicedyrektorow lub stanowiska kierownicze, jezeli w szkole jest minimum 12 oddziatow.

§ 9. 1. Rada Pedagogiczna Szkoly Podstawowej jest kolegialnym organem szkoty w zakresie realizacji
zadan dotyczacych ksztalcenia, wychowania i opieki.

2. W sktad Rady wchodza wszyscy nauczyciele zatrudnieni w Szkole Podstawowe;j.

3. Rada Pedagogiczna ustala regulamin swojej dzialalnosci (Regulamin Rady Pedagogicznej Szkotly
Podstawowej w Markowej).

4. Posiedzenia Rady Pedagogicznej sa protokotowane.

5. W posiedzeniu Rady Pedagogicznej moga bra¢ udziat na zaproszenie przewodniczacego, za zgoda lub
na wniosek Rady zaproszeni goscie; maja oni gtos doradczy.

6. Uchwaty Rady Pedagogicznej zapadaja zwykta wigkszoscia gtoséw w obecnosci co najmniej potowy
cztonkow Rady.

7. Cztonkowie Rady Pedagogicznej sa zobowiazani do nieujawniania spraw, ktore moglyby naruszyc
dobro osobiste uczniow, ich rodzicodw, a takze nauczycieli i innych pracownikow szkoty.

§ 10. 1. Do kompetencji stanowiacych Rady Pedagogicznej nalezy:
1)  zatwierdzanie plandéw pracy Szkoty Podstawowej po ich zaopiniowaniu przez Rade Rodzicow,
2)  podejmowanie uchwat w sprawie wynikow klasyfikacji i promocji uczniow,

3)  podejmowanie uchwal w sprawie innowacji i eksperymentéw pedagogicznych po zaopiniowaniu ich
projektow przez Radg Rodzicow,

4)  ustalenie organizacji wewnatrzszkolnego doskonalenia zawodowego nauczycieli,
5)  podejmowanie uchwat w sprawach skreslenia z listy uczniow.
2. Rada Pedagogiczna opiniuje w szczeg6lnosci:

1)  organizacje pracy Szkoly Podstawowej, wtym zwlaszcza tygodniowy rozktad zaje¢ lekcyjnych
i pozalekcyjnych,

2)  projekt planu finansowego szkoty,
3)  wnioski Dyrektora 0 przyznanie nauczycielom odznaczen, nagrod i innych wyrdznien,

4)  propozycje Dyrektora w sprawach przydzialu nauczycielom statych prac izaje¢ w ramach
wynagrodzenia zasadniczego oraz dodatkowo ptatnych zaje¢ dydaktycznych, wychowawczych
i opiekunczych.

3. Rada Pedagogiczna przygotowuje projekt zmian w Statucie i uchwala te zmiany.
4. Rada Pedagogiczna moze wystapi¢ z wnioskiem 0 odwotanie ze stanowiska Dyrektora Zespotu Szkot.

§ 11. 1. W szkole dziata Rada Rodzicow, ktora stanowi reprezentacje ogédtu rodzicow uczniow Szkoty
Podstawowej

2. Zasady tworzenia Rady Rodzicéw uchwala ogo6t rodzicow zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

3. Kompetencje Rady Rodzicow:
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1)

2)
3)
4)
5)
6)
7)

wystepuje do Rady Pedagogicznej i Dyrektora z wnioskami i opiniami, dotyczacymi wszystkich spraw
szkolnych,

udziela pomocy Samorzadowi Uczniowskiemu,

dziata na rzecz statej poprawy bazy materialnej szkoty,

pozyskuje srodki finansowe w celu wsparcia dziatalnosci szkoty,

wspotdecyduje o formach pomocy dzieciom oraz ich wypoczynku,

wspotuczestniczy w opracowaniu programu wychowawczego szkoty,

deleguje ustawowa liczbe przedstawicieli do sktadu komisji konkursowej na Dyrektora Zespotu Szkot.

4. Szczegotowe zasady funkcjonowania Rady Rodzicow okre§la Regulamin Rady Rodzicow Szkoly

Podstawowej w Markowej.

1)
2)
3)
4)

5. Regulamin opracowuje Rada Rodzicéw; jest on zatwierdzany przez zebranie ogdlne.

6. Regulamin Rady Rodzicow okresla:

kadencjg oraz tryb powotywania i odwotywania Rady Rodzicow,

organy Rady, sposob ich wytaniania i zakres ich kompetencji,

tryb podejmowania uchwat,

zasady wydatkowania funduszy.

§ 12. 1. W szkole dziata Samorzad Uczniowski, ktory stanowi reprezentacjg ogéhu uczniow szkoty.
2. Samorzad Uczniowski opracowuje regulamin swojej dziatalnosci.

3. Regulamin Samorzadu Uczniowskiego Szkoly Podstawowej w Markowej nie moze by¢ sprzeczny

z niniejszym Statutem.

4. Zasady wybierania i dziatania organéw Samorzadu Uczniowskiego okresla regulamin uchwalony

przez ogot ucznidow w gtosowaniu tajnym i powszechnym.

5. Samorzad Uczniowski przedstawia Radzie Rodzicow, Radzie Pedagogicznej i Dyrektorowi wnioski

i opinie we wszystkich sprawach Szkoty Podstawowej, a W szczegdlnoséci w sprawach dotyczacych realizacji
podstawowych praw uczniow, takich jak:

1)

2)
3)

4)
5)

6)

1)

2)

3)

prawo do zapoznania si¢ z programem nauczania, jego treScia, celami, stawianymi wymaganiami,
Wewnatrzszkolnym Systemem Oceniania, Statutem,

prawo do jawnej i umotywowanej oceny postepéw w nauce i zachowaniu,

prawo do organizacji zycia szkolnego, umozliwiajace zachowanie wilasciwych proporcji migdzy
wysitkiem szkolnym, a mozliwoscia rozwijania i zaspokojenia wlasnych zainteresowan,

prawo do redagowania i wydawania wlasnej gazety szkolnej,

prawo do organizowania dziatalnosci kulturalnej, o§wiatowej, sportowej oraz rozrywkowej zgodnie
z wlasnymi potrzebami i mozliwosciami organizacyjnymi, w porozumieniu z Dyrektorem Zespotu Szkot
W miar¢ mozliwosci finansowych szkoty,

prawo wyboru nauczyciela pelniacego rolg opiekuna Samorzadu.
6. W sprawach spornych ustala si¢ co nastepuje:

uczen zglasza swoje zastrzezenia do przewodniczacego Samorzadu Uczniowskiego za posrednictwem
przewodniczacego klasowego,

przewodniczacy Samorzadu Uczniowskiego w uzgodnieniu z nauczycielem (opiekunem) przedstawia

spraw¢ nauczycielowi lub wychowawcy, ktory wraz z przedstawicielem samorzadu rozstrzyga sporne
Kwestie,

sprawy nie rozstrzygnigte kierowane sa do Dyrektora, ktorego decyzje sa ostateczne.
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ORGANIZACJA SZKOLY

§ 13. Terminy rozpoczynania i konczenia zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych, przerw $wiatecznych
oraz ferii zimowych i letnich okreslaja przepisy w sprawie organizacji roku szkolnego.

§ 14. Szczegodtowa organizacj¢ nauczania, wychowania i opieki w danym roku szkolnym okresla arkusz
organizacji szkoty opracowany przez Dyrektora. Arkusz organizacji szkoly zatwierdza organ prowadzacy.

§ 15. 1. Podstawowa jednostka organizacyjng szkoly jest oddzial. Liczba uczniéw w oddziale w zasadzie
nie powinna by¢ wigksza niz 30. Uczniowie ci w jednorocznym kursie nauki danego roku szkolnego ucza si¢
wszystkich przedmiotow obowiazkowych przewidzianych planem nauczania iprogramem wybranym
z zestawu programoéw dla danej klasy, dopuszczonych do uzytku szkolnego. Przy podziale na oddziaty
decyduje liczba uczniéw z obwodu ustalonego dla szkoty, o ile nie zostaly przyjgte odrgbne porozumienia
W powyzszej sprawie.

2. Dokonuje si¢ podziatu na grupy na zajgciach jezykow obcych, informatyki, wychowania fizycznego
W oddziatach liczacych powyzej 26 uczniow.

3. Podzial ucznidéw na grupy uzalezniony jest od mozliwosci finansowych szkoty oraz od wielkos$ci sal
i pomieszczen dydaktycznych.

§ 16. Organizacje statych, obowiazkowych i nadobowiazkowych zaje¢ dydaktycznych i wychowawczych
okresla tygodniowy rozktad zaje¢ ustalony przez Dyrektora szkoty na podstawie zatwierdzonego arkusza
organizacyjnego, z uwzglednieniem zasad ochrony zdrowia i higieny pracy.

§ 17. 1. Podstawowa forma pracy szkoty sa zaj¢cia dydaktyczne i wychowawcze prowadzone w systemie
klasowo-lekcyjnym.

2. Godzina lekcyjna trwa 45 minut.

3. Rada Pedagogiczna moze podja¢ uchwate, w ktérej ustali inny czas trwania godziny lekcyjnej
(nie dtuzszy niz 1 godzina zegarowa), zachowujac ogdlny tygodniowy czas pracy, obliczony na podstawie
ramowego planu nauczania.

§ 18. Podziatu oddziatu na grupy dokonuje si¢ na zajeciach wymagajacych specjalnych warunkéw nauki
i bezpieczenstwa, zuwzglednieniem zasad okreSlonych w rozporzadzeniu w sprawie ramowych plandéw
nauczania.

§ 19. 1. Dyrektor szkoty w porozumieniu z Rada Pedagogiczna ipo uzgodnieniu z organem
prowadzacym ustala zasady prowadzenia niektorych zaje¢ (np.: zaje¢ wyrdwnawczych, specjalistycznych,
nauczania jezykow obcych, informatyki, kot zainteresowan), ktore moga by¢ prowadzone poza systemem
klasowo-lekcyjnym w grupach oddziatowych lub migdzy oddziatowych.

2. Podczas zaje¢ pozalekcyjnych, zaréwno odptatnych jak inieodptatnych dla nauczyciela, za
bezpieczenstwo uczniow odpowiada prowadzacy. Z nauczycielami prowadzacymi zajecia nicodplatnie
Dyrektor zawiera umowg o wolontariat.

3. Przepisy bezpieczenstwa dotyczace wycieczek szkolnych zawarte sa w Regulaminie wycieczek.

§ 20. 1. Biblioteka szkolna jest pracownia szkolna, stuzaca realizacji potrzeb i zainteresowan uczniow,
zadan dydaktyczno-wychowawczych szkoty, doskonaleniu warsztatu pracy nauczyciela, popularyzowaniu
wiedzy pedagogicznej wérdd rodzicow.

2. Z ksiggozbioru biblioteki i z centrum multimedialnego korzysta¢ bedzie wspdlnie Szkota Podstawowa
i Gimnazjum.

3. Biblioteka zajmuje pomieszczenia, w ktérych gromadzi sie i przechowuje ksiegozbior oraz umozliwia
uczniom i nauczycielom Kkorzystania z ksiggozbioru podrgcznego iprowadzenie zaje¢ z przysposobienia
czytelniczego.

4. Do zadan bibliotekarza nalezy:
1)  opracowanie regulaminu korzystania z biblioteki,

2)  prowadzenie katalogu rzeczowego i alfabetycznego,
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3)  okreslenia godzin wypozyczania ksigzek przy zachowaniu zasady dostepnosci biblioteki dla wszystkich
uczniow,

4)  organizowanie konkursow czytelniczych,

5)  przedstawianie Radzie Pedagogicznej informacji o stanie czytelnictwa poszczegdlnych klas,
6) wspoOtpraca z nauczycielami szkoty,

7)  prowadzenie edukacji czytelniczej i medialnej,

8)  zakup i oprawa ksiazek

9)  opieka nad Internetowym Centrum Informacji Multimedialne;j.

§ 21. Dla uczniow, ktorzy musza dluzej przebywa¢ w szkole ze wzgledu na warunki zwigzane
z dojazdem do domu, funkcjonuje $wietlica szkolna.

§ 22. Dla realizacji celow statutowych szkota posiada nastgpujaca baze:
1) 11 sal dydaktycznych,

2) sale gimnastyczna wraz zzapleczem isitownie (obie sale beda wykorzystywane wspdlnie
z Gimnazjum),

3)  boisko sportowe ,,0Orlik” (wspolnie z Gimnazjum),

4)  pomieszczenia biblioteczne i $wietlicowe (wspolne z Gimnazjum),
5)  pracowni¢ komputerowa ,

6)  gabinet dla Dyrektora i pokoj nauczycielski,

7)  gabinet higienistki szkolnej.

NAUCZYCIELE | INNI PRACOWNICY SZKOLY PODSTAWOWEJ
§ 23. 1. W szkole zatrudnia si¢ nauczycieli oraz pracownikow obstugi.

2. Zasady zatrudniania nauczycieli oraz innych pracownikoéw, o ktorych mowa w ust. 1 okreslaja odregbne
przepisy.

3. W szkole tworzy si¢ stanowiska dla obstugi - sa to stanowiska sprzataczek i konserwatora.
Szczegotowy zakres czynnosci dla powyzszych stanowisk sporzadza Dyrektor szkoty (dokument ten stanowi
zatacznik do umowy o prace).

4. Obstuge finansowo - kadrowa szkoty zapewnia organ prowadzacy.

§ 24. 1. Nauczyciel prowadzi prace dydaktyczna, wychowawcza i opiekuncza, jest odpowiedzialny za
jako$¢ tej pracy i powierzonych jego opiece uczniow.

2. Do obowiazkéw nauczyciela nalezy:
1)  kontrolowa¢ systematycznie miejsca prowadzenia zajg¢ pod wzgledem bezpieczenstwa i higieny pracy,
2)  uczestniczy¢ w szkoleniach w zakresie BHP organizowanych przez zaktad pracy,
3)  przestrzega¢ zapisow statutowych,
4)  zapoznawac sig z aktualnym stanem prawnym w oswiacie,
5)  usuwac drobne usterki wzglednie zgtasza¢ dyrektorowi ich wystgpowanie,
6)  w pracowniach o zwiekszonym ryzyku wypadkowos$ci egzekwowaé przestrzeganie regulaminow,
7)  w salach gimnastycznych i na boiskach sportowych uzywa¢ tylko sprawnego sprzetu,
8)  nakazdej lekcji kontrolowaé obecno$¢ uczniow,
9)  petié dyzury zgodnie z opracowanym harmonogramem,

10) przygotowywac sie do zaje¢ dydaktycznych i wychowawczych,
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11) dba¢ o poprawnosé jezykowa uczniow,

12) stosowac zasady oceniania zgodnie z przyjetymi przez szkolg kryteriami,
13) podnosi¢ i aktualizowaé wiedzg i umiejgtnosci pedagogiczne,

14)  stuzy¢ pomoca nauczycielom rozpoczynajacym pracg pedagogiczna,

15) wzbogacaé warsztat pracy i dba¢ o powierzone pomoce i sprzgt,

16) aktywnie uczestniczy¢ w szkoleniowych posiedzeniach rad pedagogicznych,
17)  stosowac nowatorskie metody pracy i programy nauczania,

18) wspomaga¢ rozwoj psychofizyczny ucznia poprzez prowadzenie réznorodnych form oddziatywan
W ramach zaje¢ pozalekcyjnych.

§ 25. 1. Nauczyciele danego przedmiotu, blokéw przedmiotowych lub nauczyciele grupy przedmiotow
pokrewnych, wychowawcy klas; moga tworzy¢ zespoty przedmiotowe.

2. Pracg zespotu kieruje powotany przez Dyrektora lider zespotu.
3. Do zadan zespotu m.in. nalezy:
1)  ustalanie zestawu programow nauczania dla danego oddziatu oraz jego modyfikowanie w miare potrzeb.

2)  opracowanie kryteriow oceniania uczniow oraz sposobu badania osiagnig¢¢, stymulowanie rozwoju
uczniow,

3)  opiniowanie przygotowywanych w szkole autorskich programéw nauczania,
4)  organizowanie wewnatrzszkolnego doskonalenia zawodowego nauczycieli.

§ 26. 1. Dyrektor szkoty powierza kazdy oddziat opiece wychowawczej jednemu z nauczycieli uczacych
W tym oddziale, zwanemu dalej ,,wychowawca”. Dla zapewnienia ciagloSci pracy wychowawczej i jej
skutecznosci pozadane jest, aby wychowawca opiekowat sie tymi samymi uczniami przez caty okres nauczania
w szkole.

2. Wychowawca peli swoja funkcj¢ w stosunku do powierzonej mu klasy (oddziatu) do chwili
ukonczenia przez uczniow szkoly, chyba ze: Rada Rodzicow ztozy uzasadniony wniosek do dyrektora szkoty
0 zmiang wychowawcy lub sam nauczyciel wniesie stosowna prosbe o zmiang.

§ 27. 1. Zadaniem wychowawcy jest sprawowanie opieki wychowawczej nad uczniami szkoty,
a w szczegodlnoscei:

1)  tworzenie warunkéw wspomagajacych rozwoéj ucznia,

2)  przygotowanie ucznia do zycia w rodzinie i spoteczenstwie,

3)  rozwijanie umiejetnoSci rozwiazywania zyciowych probleméw przez wychowanka,
2. Wychowawca w celu realizacji zadan, o ktérych mowa w ust.1 winien:

1)  zdiagnozowaé warunki zycia i nauki swoich wychowankow,

2)  opracowa¢ wspolnie zrodzicami iuczniami program wychowawczy uwzgledniajacy wychowanie
prorodzinne,

3)  utrzymywac systematyczny i czgsty kontakt z innymi nauczycielami w celu koordynacji oddziatywan
wychowawczych,

4)  wspotpracowaé z rodzicami, wlaczajac ich do rozwigzywania problemoéw wychowawczych,

5)  wspotpracowaé z pedagogiem szkolnym i Poradnia Psychologiczno- Pedagogiczna w Lancucie,
6)  sledzi¢ postgpy w nauce swoich wychowankow,

7) dba¢ o systematyczne uczeszczanie uczniow na zajecia,

8)  udziela¢ porad w zakresie mozliwosci dalszego ksztatcenia si¢, wyboru zawodu, itd.,
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9) ksztattowa¢ wiasciwe stosunki pomig¢dzy uczniami, opierajac je na tolerancji i poszanowaniu godnos$ci
osoby ludzkiej,

10) utrzymywac staty kontakt zrodzicami iopiekunami w sprawach postgpu w nauce izachowania si¢
ucznia,

11) powiadamiaé¢ o przewidywanym dla ucznia okresowym (rocznym) stopniu niedostatecznym na miesiac
przed zakonczeniem okresu (roku),

12) na tydzien przed posiedzeniem klasyfikacyjnym powiadomié¢ ucznia ustnie o przewidywanych dla niego
stopniach okresowych (rocznych),

13)  uczestniczy¢ w wywiadowkach.

3. Wychowawca prowadzi okres$lona przepisami dokumentacje pracy dydaktyczno- wychowawczej
(dzienniki, arkusze ocen, §wiadectwa szkolne).

4. Wychowawca ma prawo korzystaé w Swej pracy z pomocy merytorycznej i metodycznej ze strony:
Poradni Psychologiczno- Pedagogicznej w Lancucie i pedagoga szkolnego.

UCZNIOWIE SZKOLY

§ 28. 1. Do szkoly uczeszczaja uczniowie w zasadzie wwieku od 7do 18 lat. Podlegaja oni
obowiazkowi szkolnemu, ktory trwa do 18 roku zycia. Dyrektor szkoty przyjmuje wszystkich uczniow
zamieszkujacych ustalony dla szkoly obwad.

2. Dyrektor szkoly moze przyjac ucznia z innego obwodu, jezeli warunki organizacyjne na to pozwalaja.

3. Na wniosek rodzicow naukg w szkole podstawowej moze rozpoczaé¢ dziecko, ktore przed dniem
1 wrzesnia ukonczyto 6 lat, jezeli wykazuje psychofizyczna dojrzatos¢ do podjgcia nauki szkolnej i posiada
pozytywna opini¢ Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej.

4. Decyzje 0 wezesniejszym przyjeciu dziecka do szkoty lub o odroczeniu przyjecia podejmuje Dyrektor
szkoty, po uzyskaniu pozytywnej opinii Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej.

5.Za spelianie obowiazku szkolnego uznaje si¢ rowniez udzial dzieci i miodziezy uposledzonej
w stopniu  glebokim w zajeciach rewalidacyjno-wychowawczych organizowanych zgodnie z odrebnymi
przepisami.

6. Na wniosek rodzicéw oraz na podstawie opinii Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej Dyrektor moze
zezwoli¢ na spelnianie obowiazku szkolnego poza szkola oraz okresli¢ jego warunki. Dziecko spehniajace
obowiazek szkolny wtej formie moze otrzymaé¢ $wiadectwo ukonczenia poszczegodlnych klas szkoty
podstawowej lub ukonczenia tej szkoty na podstawie egzaminow klasyfikacyjnych przeprowadzonych przez tg
szkote.

7. Uczniowie, ktorzy ukonczyli klase szosta i przystapili do zewngtrznego sprawdzianu wiadomosci,
kontynuuja nauke w Gimnazjum.

§ 29. 1. Uczen szkoty ma prawo do:
1)  informacji na temat zakresu wymagan oraz metod nauczania,
2)  posiadania pelnej wiedzy na temat kryteriow ocen z przedmiotéw i z zachowania,
3)  korzystania z zasad dotyczacych sprawdzania wiedzy i umiejetnosci,
4)  tygodniowego rozktadu lekcji zgodnego z zasadami higieny pracy umystowej,
5)  poszanowania swej godnosci,
6)  rozwijania zainteresowan, zdolnosci i talentow,
7)  swobody wyrazania mysli i przekonan o ile nie naruszaja one dobra osobistego 0sob trzecich,
8)  Kkorzystania z pomocy doraznej,

9)  zyczliwego, podmiotowego traktowania w procesie dydaktyczno- wychowawczym,
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10) noszenia emblematu szkoty,

11) nietykalno$ci osobistej,

12)  bezpiecznych warunkow pobytu w szkole,

13) korzystania ze wszystkich pomieszczen iurzadzen zgodnie zich przeznaczeniem iw mysl
obowiazujacych regulaminéw,

14)  korzystania z pomocy stypendialnej zgodnie z regulaminem w sprawie stypendiow szkolnych (w miarg
mozliwosci finansowych),

15) reprezentowania szkoty w konkursach, przegladach i zawodach.
2. Uczen ma obowiazek przestrzegania postanowien zawartych w niniejszym Statucie, a w szczeg6lnosci

obowiazek:

1)  systematycznego i aktywnego uczestniczenia w zajgciach lekcyjnych,

2)  dbatosci o wspolne dobro, tad i porzadek w szkole,

3)  zmieniania obuwia przy wejsciu do szkoty,

4)  wystrzegania si¢ szkodliwych natogow,

5)  naprawiania wyrzadzonych szkdd materialnych,

6)  przestrzegania zasad kultury wspotzycia,

7)  dbania o honor i tradycjg szkoty,

8)  podporzadkowywania si¢ zaleceniom i zarzadzeniom Dyrektora szkoty, Rady Pedagogicznej oraz
ustaleniom Samorzadu Uczniowskiego,

9)  zachowywania w sprawach spornych trybu okreslonego w Statucie, oile brak jest mozliwosci
polubownego rozwigzania problemu,

10) okazywania szacunku nauczycielom, wychowawcom, pracownikom szkoty i ludziom starszym poprzez
spotecznie akceptowane formy.
3. Uczen moze otrzyma¢ nagrody i wyrdznienia za:

1) rzetelna nauke i prace na rzecz szkoty,

2)  wzorowa postawe,

3)  wybitne osiagniecia,

4)  dzielnos¢ i odwage,

5)  wrazliwos¢ na krzywdg i pomoc potrzebujacym.

4. Nagrody przyznaje Dyrektor szkoly na wniosek wychowawcy klasy, Samorzadu Uczniowskiego,

Rady Rodzicow; po zasiggnigciu opinii Rady Pedagogiczne;j.

1)
2)
3)
4)
5)
6)

5. Ustala si¢ nastgpujace rodzaje nagrod dla uczniow:

pochwata wychowawcy i opiekuna organizacji uczniowskich,

pochwata dyrektora wobec catej spotecznosci szkolnej,

dyplom,

bezptatna wycieczka dla wyr6zniajacych sig¢ uczniow, za zgoda rady rodzicow i z jej funduszow.
nagrody rzeczowe,

wpis do kroniki szkoty.

6. Nagrody finansowane sg z budzetu szkoty oraz przez Radg Rodzicow szkoty.

7. Uczniom przyznaje sie¢ $wiadectwa z wyro6znieniem zgodnie z odrebnymi przepisami.
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8. Ustala si¢ nast¢pujace rodzaje kar:
1)  upomnienie wychowawcy
2)  upomnienie dyrektora,
3)  pisemne powiadomienie rodzicow o hagannym zachowaniu ucznia,
4)  zakazudziatlu w imprezach i wycieczkach szkolnych,
5)  przeniesienie ucznia do rownolegltego oddziatu tej szkoty,
6)  przeniesienie do innej szkoty.

9. Od kazdej wymierzonej kary uczen moze si¢ odwotaé za posrednictwem Samorzadu Uczniowskiego,
wychowawcy lub rodzicow do Dyrektora szkoty — w terminie dwodch tygodni od dnia, w ktorym zostata
wymierzona kara.

WARUNKI KORZYSTANIA Z TELEFONOW KOMORKOWYCH I INNYCH URZADZEN
ELEKTRONICZNYCH

§ 30. 1. Uczen moze przynosi¢ do szkoly telefon komdrkowy.

2. Dopuszcza sig korzystanie z telefonu komorkowego na przerwie wytacznie w celu porozumiewania si¢
(nagrywanie i robienie zdjec jest zabronione).

3. Inne urzadzenia elektroniczne (np. odtwarzacze mp3, mp4) moga stuzy¢ tylko do stuchania muzyki).

4. W czasie lekcji uczen ma bezwzgledny obowiazek wytaczy¢ telefon komérkowy i inne urzadzenia
elektroniczne.

5. Na sali gimnastycznej nie mozna mie¢ w ogole telefonu.

POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 31. 1. Regulaminy okreslajace dziatalno$¢ organow Szkoty Podstawowej w Markowej, jak tez
wynikajace zjej celéw izadan, nie moga by¢ sprzeczne z zapisami niniejszego Statutu oraz z przepisami
wykonawczymi do ustawy 0 systemie o$wiaty.

2. Szkota prowadzi i przechowuje dokumentacj¢ zgodnie z odrgbnymi przepisami.
3. Zasady prowadzenia przez szkot¢ dokumentacji finansowej okresla organ prowadzacy.

4. Organem kompetentnym do uchwalenia zmian w Statucie Szkoly Podstawowej jest Rada
Pedagogiczna Szkoty Podstawowej w Markoweyj.

Rozdzial 3.
STATUT GIMNAZJUM W MARKOWEJ

PODSTAWOWE INFORMACJE O SZKOLE

§ 32. Szkota nosi nazwe Zespot Szkot w Markowej - Gimnazjum im. Stug Bozych Rodziny Ulmoéw
w Markowej. Adres szkoty: 37-120 Markowa 1351.

§ 33. 1. Ustalona nazwa jest uzywana przez szkol¢ w brzmieniu: ,,Zespot Szkot w Markowej Gimnazjum
im. Stug Bozych Rodziny Ulmow w Markowe;j”.

2. Na pieczeci urzedowej uzywana jest nazwa: ,,Zespot Szkot w Markowej Gimnazjum im. Stug Bozych
Rodziny Ulmoéw w Markowe;j .

3. Na stemplu prostokatnym umieszcza si¢ nastepujaca tre$¢: Zespot Szkot w Markowej - Gimnazjum
im. Stug Bozych Rodziny Ulméw w Markowej, 37 -120 Markowa 1351, tel./ fax 17 2250434, NIP 815-15-48-
409, REGON 690 669 349”.
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§ 34. 1. Cykl ksztatcenia w Gimnazjum trwa 3 lata.
2. Struktura organizacyjna obejmuje klasy I —III.

3. Nauka w Gimnazjum objgta jest obowiazkiem szkolnym. Rozpoczyna si¢ z poczatkiem roku
szkolnego w tym roku kalendarzowym, w ktérym uczen ukonczyt szkolg podstawowa.

4. Obowiazek szkolny trwa do ukonczenia Gimnazjum, nie dluzej jednak niz do ukonczenia
18 roku zycia.

5. Uczen, ktory osiagnal petnoletnio$¢ przed ukonczeniem Gimnazjum, moze by¢ skreslony z listy
uczniow, gdy zachodzi przynajmniej jeden z nastepujacych przypadkow.

1)  nie uczgszceza systematycznie na zajgcia szkolne,

2)  osiaga niedostateczne wyniki w nauce,

3)  nie respektuje zapisow zawartych w Statucie i regulaminach szkolnych,

4)  wywiera demoralizujacy wptyw na mtodziez gimnazjalna,

5) wchodzi w konflikt z prawem,

6)  inna sytuacja (np. naruszenie ogolnie przyjetych zasad moralnych i spotecznych).

6. Skreslenie ucznia z listy odbywa si¢ decyzja Dyrektora szkoty na podstawie uchwaty Rady
Pedagogicznej z konicem roku szkolnego, w ktorym uczen osiagnat pelnoletniosc.

§ 35. Gimnazjum im. Stug Bozych Rodziny Ulméw w Zespole Szkét w Markowej posiada wilasny
sztandar i ceremoniat.

CELE | ZADANIA GIMNAZJUM

§ 36. 1. Gimnazjum realizuje cele i zadania wynikajace z przepisOw prawa, a w szczego6lnosci zapewnia
uczniom:

1)  poznawanie wymaganych poje¢ oraz zdobywanie rzetelnej wiedzy i umiejgtnosci na poziomie
umozliwiajacym uzyskanie $wiadectwa ukonczenia Gimnazjum;

2)  traktowanie wiadomosci przedmiotowych w sposob integralny, prowadzacy do lepszego rozumienia
siebie, ludzi i $wiata;

3)  rozwijanie sprawno$ci umystowych oraz osobistych zainteresowan;

4)  znalezienie w szkole s$rodowiska wychowawczego sprzyjajacego wszechstronnemu rozwojowi
W wymiarze intelektualnym, psychicznym, spotecznym, zdrowotnym, estetycznym, moralnym oraz

duchowym;
5)  szczegdlna opieke w zakresie stwarzania warunkoéw bezpieczenstwa oraz promocji i ochrony zdrowia;
6)  mozliwos¢ korzystania z pomocy psychologicznej i pedagogicznej;
7) pomoc w podejmowaniu decyzji dotyczacej kierunku dalszego ksztalcenia.

2. Gimnazjum gwarantuje wszystkim uczniom réwne prawa bez wzgledu na narodowos$¢, pochodzenie,
wyznanie, status spoteczny czy warunki zdrowotne.

§ 37. Realizacja celow i zadan szkoly nastepuje poprzez:

1)  ksztalcenie zgodne z zalozeniami podstaw programowych przewidzianych dla trzeciego etapu
edukacyjnego;

2)  organizacjg zaje¢ lekcyjnych w ramach poszczegdlnych zaje¢ edukacyjnych,
3) przestrzeganie zasad kultury zycia codziennego i norm spotecznych;

4)  prowadzenie kot zainteresowan ikol przedmiotowych oraz innych zaje¢ wspierajacych harmonijny
rozw0j zainteresowanych uczniow — W miar¢ mozliwosci finansowych szkoty;
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5)

6)
7)

1)
2)

3)
4)
5)

6)

7)

8)

9)
10)

oddzialywanie wychowawcze, ktorego celem jest wychowanie czlowieka swiadomego dokonywanych
wyborow, otwartego na innych, tworczego i uczciwego,

prowadzenie lekcji religii w szkole,

pracg pedagoga iwychowawcow wspomagana przez Poradni¢ Psychologiczno-Pedagogiczna
w Lancucie, Gminny O$rodek Pomocy Spotecznej w Markowej, kuratorow Sadu Rodzinnego i Policji.

§ 38. 1. Gimnazjum dba o bezpieczenstwo uczniow i ochrania ich zdrowie poprzez:
zapewnienie opieki na zajeciach lekcyjnych, pozalekcyjnych i nadobowiazkowych.

pelienie dyzurow nauczycielskich wedlug harmonogramu wywieszonego w pokoju nauczycielskim;
zasady organizacyjno — porzadkowe petnienia dyzuréw nauczycielskich okresla regulamin.

omawianie zasad bezpieczenstwa na godzinach z wychowawca,
omawianie zasad bhp i regulaminéw pracowni przez nauczycieli poszczegdlnych przedmiotow,

opieke podczas wyjs¢ zuczniami poza teren szkoly w obrebie tej samej miejscowosci na zajgcia
obowiazkowe np. zwychowania fizycznego, lekcje muzealne, biblioteczne oraz imprezy szkolne,
wycieczki przedmiotowe itp. sprawowana nad odziatlem klasowym lub grupa ucznidéw przez co najmnigj
jednego nauczyciela;

opieke podczas wycieczek organizowanych za zgoda Dyrektora szkoty zgodnie zregulaminem
organizowania wycieczek i innych imprez turystyczno-wychowawczych;

uwzglednienie, w miar¢ mozliwosci, w tygodniowym planie lekcji rOwnomiernego roztozenia zajeé oraz
zasady réznorodnosci zaje¢ edukacyjnych w kazdym dniu nauki;

dostosowanie stolikow uczniowskich, krzeset i innego sprzetu szkolnego do wzrostu uczniéw i rodzaju
wykonywanych przez nich dziatan;

utrzymywanie urzadzen sanitarnych w stanie sprawnosci i czystosci;
szkolenie pracownikéw w zakresie zasad bhp, a takze stwarzanie warunkow do ich przestrzegania.

2. Dla zapewnienia bezpieczenstwa spotecznosci szkolnej Dyrektor moze wprowadzaé w trybie

zarzadzen iregulaminow wewnetrznych zasady postgpowania uczniéw, nauczycieli iinnych pracownikow
W szczegolnych sytuacjach.

§ 39. Uczniom, ktorym z przyczyn rozwojowych, rodzinnych Iub losowych potrzebna jest pomoc, szkota

udziela wsparcia poprzez:

1)
2)
3)
4)
5)

pomoc pedagogiczna udzielang przez pedagoga szkolnego;

wskazywanie instytucji $wiadczacych poradnictwo specjalistyczne;
zapewnianie dozywiania w formie obiadow refundowanych przez GOPS ;
organizowanie pomocy materialnej i rzeczowej w ramach akcji charytatywnych;

wystepowanie w razie potrzeby do organu prowadzacego Gimnazjum o udzielenie pomocy w zakresie
przekraczajacym mozliwosci szkoty.

§40. W celu dostosowania tresci, metod i organizacji nauczania do mozliwosci psychofizycznych

ucznidw szkota zapewnia pomoc udzielang przez pedagoga, wychowawcow oraz poradni¢ psychologiczno-
pedagogiczna w formie:

1)

2)
3)

pomocy rodzicom w sprawie podjecia decyzji o badaniach w poradni psychologiczno-pedagogicznej
dzieci z deficytami rozwojowymi;

spotkan terapeutycznych;
zaje¢ z orientacji zawodowej.
§ 41. 1. Szkota wdraza program wychowawczy i profilaktyczny.

2. Szkota zgodnie z odrgbnymi przepisami prowadzi zajgcia dodatkowe wspierajace i rozwijajace dla

swoich uczniow.
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3. Szkota zgodnie zodrgbnymi przepisami zapewnia uczniom udzial w realizacji projektow
edukacyjnych.

§ 42. 1. Kazdy oddziat klasowy powierza si¢ szczegodlnej opiece wychowawczej jednemu z nauczycieli
Gimnazjum.

2. W miar¢ mozliwosci organizacyjnych szkoty, celem zapewnienia ciagtosci pracy wychowawczej i jej
skutecznosci, wychowawca petni tg funkcje w ciagu catego etapu edukacyjnego.

3. Zadania wychowawcy okres$laja dalsze postanowienia niniejszego Statutu.

ORGANY GIMNAZJUM
§ 43. Organami Gimnazjum sa:
1)  Dyrektor Zespotu Szkot
2)  Rada Pedagogiczna
3)  Rada Rodzicow
4) Samorzad Uczniowski.
§ 44. 1. Kompetencje Dyrektora Zespotu Szkot:

1)  Dyrektor jest kierownikiem zaktadu pracy dla zatrudnionych w Gimnazjum nauczycieli i pracownikéw
niebgdacych nauczycielami,

2)  kieruje biezaca dziatalno$cia dydaktyczno-wychowawcza i opiekuncza Gimnazjum,

3)  zabiega o stworzenie optymalnych warunkow do realizacji zadan dydaktycznych wychowawczych
i opiekunczych.

4) sprawuje nadzor pedagogiczny nad dziatalnos$cia nauczycieli i wychowawcow,
5)  przewodniczy Radzie Pedagogicznej,

6) realizuje uchwaly Rady Pedagogicznej, jezeli sa zgodne zprawem o$wiatowym; niezgodne za$
wstrzymuje i powiadamia o tym fakcie organ prowadzacy;

7)  zatrudnia i zwalnia nauczycieli i pracownikow niepedagogicznych zgodnie z odrgbnymi przepisami;
8)  przyznaje nagrody i wymierza kary pracownikom Gimnazjum.

9)  dysponuje srodkami finansowymi;

10) opracowuje arkusz organizacyjny;

11) dba o powierzone mienie;

12) wydaje polecenia stuzbowe;

13) dokonuje oceny pracy nauczycieli;

14) czuwa nad wilasciwym przebiegiem stazu idokonuje oceny dorobku zawodowego nauczycieli
wystepujacych o kolejne stopnie awansu zawodowego,

15) kontroluje spetnianie obowiazku szkolnego i wydaje decyzje administracyjne w zakresie zezwolenia na
realizacjg obowiazku szkolnego poza szkota i przeprowadzanie egzaminu klasyfikacyjnego;

16) reprezentuje Gimnazjum na zewnatrz;

17)  wspotpracuje z Radg Rodzicow, Rada Pedagogiczna i Samorzadem Uczniowskim.
18) rozstrzyga sprawy sporne i konfliktowe pomigdzy organami;

19) czuwa nad przestrzeganiem postanowien niniejszego Statutu;

20) podejmuje decyzje o0 zawieszeniu zaje¢ dydaktycznych zzachowaniem warunkéw okreslonych
odrgbnymi przepisami;
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21) prowadzi dokumentacje pedagogiczna zgodnie z odrebnymi przepisami;

22) przedstawia Radzie Pedagogicznej nie rzadziej niz dwa razy w roku szkolnym wnioski ze sprawowania
nadzoru pedagogicznego.

2. Dyrektor Zespolu Szkot za zgoda organu prowadzacego moze tworzy¢ dodatkowe stanowiska
wicedyrektorow lub stanowiska kierownicze, jezeli w szkole jest minimum 12 oddziatow.

§ 45. 1. Rada Pedagogiczna Gimnazjum w Markowej jest kolegialnym organem szkoty w zakresie
realizacji zadan dotyczacych ksztatcenia, wychowania i opieki.

2. W sktad Rady wchodza wszyscy nauczyciele zatrudnieni w Gimnazjum.

3. Rada Pedagogiczna ustala regulamin swojej dziatalnosci (Regulamin Rady Pedagogicznej Gimnazjum
w Markowej).

4. Posiedzenia Rady Pedagogicznej sa protokotowane.

5. W posiedzeniu Rady Pedagogicznej moga bra¢ udziat na zaproszenie przewodniczacego, za zgoda lub
na wniosek Rady zaproszeni go$cie, maja oni glos doradczy.

6. Uchwaty Rady Pedagogicznej zapadaja zwykta wigkszoscia glosdéw w obecnosci co najmniej potowy
cztonkow Rady.

7. Cztonkowie Rady Pedagogicznej sa zobowiazani do nieujawniania spraw, ktore moglyby naruszy¢
dobro osobiste uczniow, ich rodzicoéw, a takze nauczycieli i innych pracownikéw Gimnazjum.

§ 46. Do kompetencji stanowiacych Rady Pedagogicznej naleza;
1)  zatwierdzenie planow pracy Gimnazjum po zaopiniowaniu przez Rade Rodzicow;
2)  podejmowanie uchwat w sprawie wynikow klasyfikacji i promocji uczniow;

3)  podejmowanie uchwal w sprawie innowacji ieksperymentéw pedagogicznych w Gimnazjum, po
zaopiniowaniu ich projektow przez Rade Rodzicow;

4)  ustalenie organizacji wewnatrzszkolnego doskonalenia zawodowego nauczycieli Gimnazjum;
5)  podejmowanie uchwat w sprawach skreslenia z listy uczniow;
§ 47. 1. Rada Pedagogiczna opiniuje w szczegdlnosci:
1)  organizacj¢ pracy Gimnazjum, w tym zwlaszcza tygodniowy rozktad zaje¢ lekcyjnych i pozalekcyjnych;
2)  projekt planu finansowego Gimnazjum;
3)  wnioski Dyrektora 0 przyznanie nauczycielom odznaczen, nagrdd i innych wyrdznien;

4)  propozycj¢ Dyrektora Gimnazjum w sprawach przydziatu nauczycielom statych prac i zaje¢ w ramach
wynagrodzenia zasadniczego oraz dodatkowo platnych zaje¢ dydaktycznych, wychowawczych
i opiekunczych.

2. Rada Pedagogiczna przygotowuje projekt zmian w Statucie i uchwala je.
3. Rada Pedagogiczna moze wystapi¢ z wnioskiem o odwotanie ze stanowiska Dyrektora Zespotu Szkot.

§48. 1. W szkole dziata Rada Rodzicow, ktéra stanowi reprezentacje ogoéotu rodzicow ucznidow
Gimnazjum.

2. Zasady tworzenia Rady Rodzicow uchwala og6t rodzicow zgodnie z obowiazujacymi przepisami.
3. Kompetencje Rady Rodzicow:

1)  wystepuje do Rady Pedagogicznej i Dyrektora z wnioskami i opiniami dotyczacymi wszystkich spraw
Gimnazjum;

2)  udziela pomocy Samorzadowi Uczniowskiemu,;
3)  dziata na rzecz stalej poprawy bazy materialnej szkoty;

4)  pozyskuje $rodki finansowe w celu wsparcia dziatalnosci szkoty;
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5)  wspotdecyduje o formach pomocy dzieciom oraz ich wypoczynku;
6)  wspoluczestniczy w opracowaniu programu wychowawczego Gimnazjum.
7)  deleguje ustawowa liczbe przedstawicieli do sktadu komisji konkursowej na Dyrektora Zespotu Szkot.

4. Szczegotowe zasady funkcjonowania Rady Rodzicow okre§la Regulamin Rady Rodzicéw Gimnazjum
w Markowej.

5. Regulamin jest zatwierdzany przez zebranie ogoélne Rady Rodzicow.
6. Regulamin Rady Rodzicow okresla:
1)  kadencjg oraz tryb powotywania i odwotywania Rady Rodzicow;
2)  organy Rady, sposob ich wytaniania i zakres kompetencji;
3)  tryb podejmowania uchwat;
4)  zasady wydatkowania funduszy.
§ 49. 1. W szkole dziata Samorzad Uczniowski, ktéry stanowi reprezentacje ogotu uczniow Gimnazjum.
2. Samorzad Uczniowski opracowuje regulamin swojej dziatalnosci.

3. Regulamin Samorzadu Uczniowskiego Gimnazjum w Markowej nie moze by¢ sprzeczny z niniejszym
Statutem.

4. Zasady wybierania i dzialania organéw okresla regulamin uchwalony przez ogdt uczniow
w glosowaniu tajnym i powszechnym.

5. Samorzad Uczniowski przedstawia Radzie Rodzicow, Radzie Pedagogicznej i Dyrektorowi wnioski
i opinie we wszystkich sprawach Gimnazjum, aw szczegdlno$ci w sprawach dotyczacych realizacji
podstawowych praw uczniow, takich jak:

1)  prawo do zapoznania si¢ z programem nauczania, jego trescia, celami, stawianymi wymaganiami,
Wewnatrzszkolnym Systemem Oceniania, Statutem;

2)  prawo do jawnej i umotywowanej oceny postepéw w nauce i zachowaniu;

3) prawo do organizacji zycia szkolnego, umozliwiajace zachowanie wlasciwych proporcji miedzy
wysitkiem szkolnym, a mozliwo$cia rozwijania i zaspokojenia wlasnych zainteresowan;

4)  prawo do redagowania i wydawania wlasnej gazety szkolnej;

5)  prawo do organizowania dziatalno$ci kulturalnej, o$wiatowej, sportowej oraz rozrywkowej zgodnie
z wlasnymi potrzebami i mozliwosciami organizacyjnymi, w porozumieniu z Dyrektorem, w miarg
mozliwosci finansowych szkoty;

6)  prawo wyboru nauczyciela petniacego role opiekuna Samorzadu.

ZASADY ROZWIAZYWANIA KONFLIKTOW

§ 50. 1. Dyrektor jest przewodniczacym Rady Pedagogicznej, w zwiazku z tym wykonuje uchwaty - o ile
sa zgodne z prawem o$wiatowym.

2. Dyrektor wstrzymuje wykonanie uchwatl sprzecznych z prawem, powiadamiajac o tym fakcie organ
prowadzacy i nadzorujacy;

3. Dyrektor rozstrzyga sprawy sporne wsrod cztonkéw Rady Pedagogiczne w zakresie nieuregulowanym
w Regulaminie Rady Pedagogicznej Gimnazjum w Markowe;j.

4. Dyrektor reprezentuje interesy Rady Pedagogicznej na zewnatrz i dba o jej autorytet;

5. Dyrektor bezposrednio wspoélpracuje ze spolecznymi organami Gimnazjum tj. Rada Rodzicow
i Samorzadem Uczniowskim oraz przyjmuje wnioski ibada skargi dotyczace nauczycieli i pracownikow
niepedagogicznych.
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6. Dyrektor jest negocjatorem w sytuacjach konfliktowych pomiedzy nauczycielem a rodzicem.
7. Dyrektor dba 0 przestrzeganie postanowien zawartych w niniejszym Statucie:

1) W swej dziatalnosci Dyrektor kieruje si¢ zasada partnerstwa i obiektywizmu. Wnoszone sprawy
rozstrzyga z zachowaniem prawa oraz majac na wzgledzie dobro publiczne;

2)  Dyrektor wydaje polecenia wszystkim statutowym organom szkoty, jezeli dziatalno$¢ tych organow
narusza interesy Gimnazjum i nie stuzy rozwojowi jego wychowankow;

3)  Jezeli uchwata Rady Rodzicéw jest sprzeczna z prawem lub waznym interesem szkoty, Dyrektor
zawiesza jej wykonanie iw terminie okreslonym w Regulaminie Rady Rodzicow Gimnazjum
w Markowej uzgadnia z nia sposob postgpowania w sprawie bedacej przedmiotem uchwaty;

4) W wypadku braku uzgodnienia, oktorym mowa w pkt 3), Dyrektor przekazuje sprawe do
rozstrzygniecia organowi prowadzacemu;

8. W sprawach spornych ustala si¢ co nastgpuje:

1)  uczen zglasza swoje zastrzezenia do przewodniczacego Samorzadu Uczniowskiego za posrednictwem
przewodniczacego klasowego;

2)  przewodniczacy Samorzadu Uczniowskiego w uzgodnieniu z nauczycielem, opiekunem przedstawia
sprawe nauczycielowi lub wychowawcy, ktory wraz z przedstawicielem Samorzadu rozstrzyga sporne
kwestie;

3) sprawy nierozstrzygnigte kierowane sa do Dyrektora, ktérego decyzje sa ostateczne.

ORGANIZACJA GIMNAZJUM

§ 51. 1. Terminy rozpoczynania i konczenia zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych, przerw $wiatecznych
oraz ferii zimowych i letnich okreslaja przepisy w sprawie organizacji roku szkolnego.

2. Szczegblowa organizacje nauczania, wychowania i opieki w danym roku szkolnym okresla arkusz
organizacyjny szkoty opracowany przez Dyrektora.

3. Arkusz organizacyjny Gimnazjum zatwierdza organ prowadzacy.

§ 52. 1. Podstawowa jednostka organizacyjna Gimnazjum jest oddzial. Liczba uczniéw w oddziale
w zasadzie nie powinna by¢ wigksza niz 30.

2. Uczniowie Gimnazjum w jednorocznym kursie nauki danego roku szkolnego ucza si¢ wszystkich
przedmiotow obowiazkowych przewidzianych planem nauczania iprogramem wybranym z zestawu
programé6w dla danej klasy, dopuszczonych do uzytku szkolnego.

3. Przy podziale na oddziaty decyduje liczba uczniéw z obwodu ustalonego dla Gimnazjum, o ile nie
zostaly przyjete odrgbne porozumienia w powyzszej sprawie.

4. W zasadzie nie tworzy sie nowego oddziatu tej samej klasy, jezeli liczba uczniéw jest mniejsza od 20.

5. Podzial uczniéw na grupy uzalezniony jest od mozliwosci finansowych szkoty oraz wielkosci sal
I pomieszczen dydaktycznych.

§ 53. Organizacjg statych, obowiazkowych i nadobowiazkowych zaje¢ dydaktycznych i wychowawczych
okresla tygodniowy rozktad zaje¢ ustalony przez Dyrektora na podstawie zatwierdzonego arkusza
organizacyjnego, z uwzglednieniem zasad ochrony zdrowia i higieny pracy.

§ 54. 1. Podstawowa forma pracy szkoty sa zajgcia dydaktyczne i wychowawcze prowadzone w systemie
klasowo-lekcyjnym.

2. Godzina lekcyjna trwa 45 minut.

3. Rada Pedagogiczna moze podja¢ uchwalg, w ktorej ustali inny czas trwania godziny lekcyjnej (nie
dluzszy niz 1 godzina zegarowa) zachowujac ogélny tygodniowy czas pracy, obliczony na podstawie
ramowego planu hauczania.
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§ 55. 1. Podziatu oddzialu na grupy dokonuje si¢ na zajeciach wymagajacych specjalnych warunkow
nauki i bezpieczenstwa z uwzglednieniem zasad okreslonych w przepisach.

2. Oddziat nalezy dzieli¢ na grupy w nauczaniu:
1)  jezykow obcych (grupa nie moze liczy¢ wigeej niz 24 uczniow),
2)  wychowania fizycznego (grupa nie moze liczy¢ wigcej niz 26 uczniow),
3)  informatyki (przy jednym komputerze uczy si¢ nie wigcej niz 2 uczniow).

§ 56. 1. Dyrektor szkoty w porozumieniu z Rada Pedagogiczna iw uzgodnieniu z organem
prowadzacym ustala zasady prowadzenia niektdrych zaje¢ (np.: zaje¢ wyrdwnawczych, specjalistycznych,
nauczania jezykow obcych, informatyki, kot zainteresowan), ktéore moga by¢ prowadzone poza systemem
klasowo-lekcyjnym w grupach oddziatowych lub migdzyoddziatowych.

2. Podczas zaje¢ pozalekcyjnych zarowno odptatnych jak inieodptatnych dla nauczyciela, za
bezpieczenstwo uczniéw odpowiada prowadzacy.

3. Z nauczycielami prowadzacymi zajecia nieodptatnie Dyrektor zawiera umowe 0 wolontariat.
4. Przepisy bezpieczenstwa dotyczace wycieczek szkolnych zawarte sa w Regulaminie wycieczek.

5. Za nieobecnych nauczycieli organizowane sa zastgpstwa, w wyjatkowych sytuacjach mozna potaczy¢
dwie klasy pod opieka jednego nauczyciela.

6. Informacje 0 zastepstwach lub skroceniu zaje¢ z innych waznych powoddéw sa wywieszane dzien
wczesniej na tablicy ogloszen obok pokoju nauczycielskiego i oglaszane w e - dzienniku.

§ 57. 1. Dla uczniéw, ktorzy ukonczyli szkol¢ podstawowa inie rokuja ukonczenia gimnazjum
w normalnym trybie, mozna w gimnazjum organizowac klasy przysposabiajace do pracy zawodowej.

2. Klasg organizuje Dyrektor szkoty za zgoda organu prowadzacego w oparciu 0 odrebne przepisy.

3. Dyrektor kieruje ucznia do klasy, o ktorej mowa w ust.1 na podstawie uchwaty Rady Pedagogicznej,
po doktadnym zapoznaniu si¢ z sytuacja i mozliwo$ciami ucznia, uwzglgdniajac wynik sprawdzianu osiagnigc¢
edukacyjnych ucznia, opini¢ lekarska, opini¢ poradni psychologiczno-pedagogicznej, zgodg rodzicow
(prawnych opiekundéw) ucznia.

§ 58. 1. Biblioteka szkolna jest pracownia szkolna, stuzaca realizacji potrzeb i zainteresowan uczniow,
zadan dydaktyczno-wychowawczych szkoly, doskonaleniu warsztatu pracy nauczyciela, popularyzowaniu
wiedzy pedagogicznej wsrod rodzicow.

2. Z ksiggozbioru biblioteki i z centrum multimedialnego korzysta¢ bedzie wspolnie Szkota Podstawowa
i Gimnazjum.

§ 59. Dla realizacji celow statutowych Gimnazjum posiada nastepujaca bazg:
1) 8 sal dydaktycznych, ktore umozliwiaja nauke na jedna zmiang;

2)  sale gimnastyczna wraz z zapleczem i sitownie (obie sale beda wykorzystywane wspolnie ze Szkota
Podstawowa);

3)  Dboisko sportowe ,,0rlik” (wspdlnie ze Szkota Podstawowa),

4)  pomieszczenia biblioteczne i §wietlicowe (wspolne ze Szkota Podstawowa);
5) pracowni¢ komputerowa;

6)  gabinet dla Dyrektora;

7)  pokdj nauczycielski.

NAUCZYCIELE | INNI PRACOWNICY GIMNAZJUM
§ 60. 1. W szkole zatrudnia si¢ nauczycieli oraz pracownikow obstugi.

2. Zasady zatrudniania nauczycieli oraz innych pracownikow, o ktorych mowa w ust. 1 okreslaja odrgbne
przepisy.
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3. Tworzy sie stanowiska dla obstugi - sa to stanowiska sprzataczki i konserwatora.

4. Szczegotowy zakres czynno$ci dla powyzszych stanowisk sporzadza Dyrektor szkoty (dokument ten
stanowi zatacznik do umowy o pracg).

5. Obstugg finansowo - kadrowa szkoly zapewnia organ prowadzacy.

§ 61. 1. Nauczyciel prowadzi prace¢ dydaktyczna, wychowawcza i opiekuncza, jest odpowiedzialny za
jakos$¢ tej pracy i bezpieczenstwo powierzonych jego opiece uczniow.

2. Do obowiazkéw nauczyciela nalezy:
1)  kontrolowa¢ systematycznie miejsca prowadzenia zaje¢ pod wzgledem bezpieczenstwa i higieny pracy;
2)  uczestniczy¢ w szkoleniach w zakresie BHP organizowanych przez zaktad pracy;
3)  przestrzegaC zapisow statutowych;
4)  zapoznawac si¢ z aktualnym stanem prawnym w o$wiacie;
5)  usuwac drobne usterki wzglednie zgtasza¢ Dyrektorowi ich wystgpowanie;
6)  przygotowywac si¢ do zaje¢ dydaktycznych i wychowawczych;
7)  dbaé o poprawnos¢ jezykowa uczniow;
8)  stosowac zasady oceniania zgodnie z przyjetymi przez szkote kryteriami;
9)  podnosic i aktualizowa¢ wiedze i umiejgtnosci pedagogiczne;
10) stuzy¢ pomoca nauczycielom rozpoczynajacym pracg pedagogiczna;
11) wzbogacaé warsztat pracy i dba¢ o powierzone pomoce i sprzgt;
12) aktywnie uczestniczy¢ w szkoleniowych posiedzeniach Rady Pedagogicznej;
13) stosowaé nowoczesne metody pracy i programy nauczania;

14)  wspomaga¢ rozwoj psychofizyczny ucznia poprzez prowadzenie réznorodnych form oddziatywan
w ramach zajec¢ pozalekcyjnych;

15)  w pracowniach 0 zwigekszonym ryzyku wypadkowosci egzekwowaé przestrzeganie regulamindéw;
16) w salach gimnastycznych i na boiskach sportowych uzywac tylko sprawnego sprzetu;

17) na kazdej lekcji kontrolowac obecno$¢ uczniow;

18) petni¢ dyzury zgodnie z opracowanym harmonogramem.

3. Nauczyciele petniacy dyzur odpowiadaja za bezpieczenstwo uczniow na Korytarzach, w sanitariatach,
na klatkach schodowych, w szatni.

4. W przypadku lekcji wychowania fizycznego w sali gimnastycznej na terenie Szkoty Podstawowej,
nauczyciele wychowania fizycznego zobowiazani sa dopilnowac, aby uczniowie po dzwonku na lekcjg przeszli
pod ich opieka do szatni przy sali gimnastyczne;j.

5. W przypadku lekcji wychowania fizycznego zaczynajacej si¢ o 7'°nauczyciel zobowiazany jest przyjs¢
0 7%, aby zapewni¢ uczniom opieke.

6. Jezeli nauczyciel ustali sobie zajecia dodatkowe o godzinie 7*° obowiazuja go takie same zasady jak
okreslone w ust. 5.

7. Dyzur rozpoczyna si¢ co najmniej 15 minut przed zajgciami dydaktycznymi, rowno z dzwonkiem
rozpoczynajacym przerwe i konczy si¢ rowno z dzwonkiem konczacym przerwe.

8. Za bezpieczenstwo uczniéw po dzwonku konczacym przerwe odpowiada nauczyciel rozpoczynajacy
dana lekcje.

9. Za bezpieczenstwo ucznidow przebywajacych w szatni przed lekcjami odpowiada nauczyciel
dyzurujacy na korytarzu obok szatni.
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10. Za bezpieczenstwo uczniéw podczas zaje¢ odbywajacych si¢ poza terenem szkoly odpowiadaja:
1)  kierownik wycieczki i opiekunowie grupy;

2)  na wycieczce przedmiotowej lub krajoznawczo — turystycznej udajacej si¢ poza teren szkoly, lecz
W obrebie miejscowosci, bez korzystania z publicznych srodkow lokomocji, co najmniej jeden opiekun
na 30 uczniow;

3)  na wycieczce udajacej si¢ poza teren szkoty z korzystaniem z publicznych $rodkéw lokomocji w obrebie
tej samej miejscowosci, jeden opiekun na 15 uczniow;

4)  na wycieczce turystyki kwalifikowanej jeden opickun na 10 ucznidow, przy czym ubezpieczenie
miodziezy i opiekundow uczestniczacych w wycieczkach szkolnych jest obowiazkowe.

§ 62. 1. Nauczyciele danego przedmiotu, lub nauczyciele grupy przedmiotow pokrewnych oraz
wychowawcy w miarg potrzeb tworza zespoty przedmiotowe.

2. Pracg zespotu kieruje powotany przez Dyrektora przewodniczacy zespotu.
3. Do zadan zespotu nalezy m.in.:
1)  opracowanie kryteriow oceniania uczniow oraz sposobu badania osiagnigc,
2)  stymulowanie rozwoju uczniow;
3)  analizowanie wynikow egzamindéw zewngtrznych;
4)  organizowanie wewnatrzszkolnego doskonalenia zawodowego nauczycieli.

§ 63. 1. Dyrektor Gimnazjum powierza kazdy oddzial opiece wychowawczej jednemu z nauczycieli
uczacych w tym oddziale, zwanemu dalej ,,wychowawca”.

2. Dla zapewnienia ciagloSci pracy wychowawczej ijej skutecznosci pozadane jest, by wychowawca
opiekowat si¢ tymi samymi uczniami przez calty okres nauczania w gimnazjum.

3. Wychowawca petni swoja funkcje w stosunku do powierzonej mu klasy/oddziatu do chwili
ukonczenia przez uczniow gimnazjum, chyba ze Rada Rodzicow ztozy uzasadniony wniosek do Dyrektora
szkoty o zmiang wychowawcy Iub sam nauczyciel wniesie stosowna prosbe o zmiang.

§ 64. 1. Zadaniem wychowawcy jest sprawowanie opieki wychowawczej nad uczniami Gimnazjum,
a w szczegoblnosci:

1)  tworzenie warunkéw wspomagajacych rozwoj ucznia,

2)  rozwijanie umiejgtnosci rozwiazywania problemow zyciowych przez wychowanka.
2. Wychowawca w celu realizacji zadan, o ktérych mowa w ust.1 winien:

1)  zdiagnozowaé warunki zycia i nauki swoich wychowankow;

2) utrzymywaé systematyczny i czgsty kontakt z innymi nauczycielami w celu koordynacji oddziatywan
wychowaweczych;

3)  wspotpracowaé z rodzicami, wlaczajac ich do rozwiazywania probleméw wychowawczych;

4)  wspotpracowaé z pedagogiem szkolnym i z Poradnia Psychologiczno- Pedagogiczna w Lancucie;

5) sledzi¢ postgpy w nauce swoich wychowankow;

6)  dbac o systematyczne uczgszczanie ucznidw na zajecia;

7) udziela¢ porad w zakresie mozliwo$ci dalszego ksztatcenia sig, wyboru zawodu, itd.;

8)  ksztaltowaé wiasciwe stosunki pomiedzy uczniami w duchu poszanowania godnosci osoby ludzkiej;

9)  utrzymywac staty kontakt z rodzicami i opiekunami w sprawach postgpéw w nauce i zachowaniu sig
ucznia;

10) powiadamia¢ za pomoca e - dziennika o przewidywanym dla ucznia rocznym stopniu niedostatecznym
na miesiac przed roczna konferencja klasyfikacyjna na koniec roku;
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11) na dwa tygodnie przed posiedzeniem klasyfikacyjnym powiadomié¢ ucznia ustnie o przewidywanych dla
niego stopniach rocznych a rodzicow (prawnych opiekunéw) powiadomi¢ poprzez wpis w e - dzienniku.

12)  uczestniczy¢ w wywiadoéwkach.

3. Wychowawca prowadzi okreslona przepisami dokumentacjg postugujac si¢ mozliwosciami zawartymi
W programie e - dziennika.

4. Wychowawca ma prawo korzystaé w Swej pracy z pomocy merytorycznej i metodycznej ze strony:
Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Lancucie i pedagoga szkolnego.

UCZNIOWIE GIMNAZJUM

§ 65. 1. Do Gimnazjum uczeszczaja uczniowie w zasadzie w wieku od 13 do 16 lat. Podlegaja oni
obowiazkowi szkolnemu, ktory trwa do 18 roku zycia. Dyrektor przyjmuje wszystkich uczniéw
zamieszkujacych ustalony dla szkoty obwodd. Warunkiem przyjecia jest $wiadectwo ukonczenia szkoty
podstawowej oraz potwierdzenie zameldowania ucznia na danym terenie.

2. Dyrektor moze przyja¢ ucznia z innego obwodu, jezeli warunki organizacyjne na to pozwalaja.

3. Na wniosek rodzicoOw ucznia oraz po zasiegnigciu opinii poradni psychologiczno — pedagogicznej
Dyrektor moze zezwoli¢ na pozaszkolna forme realizacji obowiazku szkolnego.

§ 66. Uczen Gimnazjum ma prawo:
1)  do informacji na temat zakresu wymagan oraz metod nauczania;

2)  posiadaé pelna wiedz¢ na temat kryteriow ocen z przedmiotow i zachowania (dokumenty dostepne na
stronie internetowej Gimnazjum);

3)  zna¢ zasady dotyczace sprawdzania wiedzy i umiejetno$ci;

4)  do tygodniowego rozktadu lekcji zgodnego z zasadami higieny pracy umystowe;j;
5)  do poszanowania swej godnos$ci;

6)  rozwijania zainteresowan, zdolnosci i talentow;

7) swobody wyrazania mysli i przekonan, o ile nie naruszaja one dobra osobistego osob trzecich i ogdlnie
przyjetych zasad zycia spotecznego,

8)  do zyczliwego, podmiotowego traktowania w procesie dydaktyczno- wychowawczym;
9)  do nietykalnosci osobistej;
10) do bezpiecznych warunkéw pobytu w szkole;

11) korzystania ze wszystkich pomieszczen iurzadzen zgodnie zich przeznaczeniem iw mysl
obowiazujacych regulaminéw;

12)  korzystania z pomocy stypendialnej zgodnie z regulaminem w sprawie stypendiow szkolnych (w miarg
mozliwosci finansowych);

13) reprezentowania szkoty w konkursach, przegladach i zawodach;

14) wptywania na zycie Szkoly przez dziatalno$¢ samorzadowa oraz zrzeszania si¢ w organizacjach
dziatajacych na terenie szkoty.

§67.Uczen ma obowiazek przestrzegania postanowien zawartych w niniejszym  Statucie,
a w szczegodlnosci obowiazek:

1)  systematycznego i aktywnego uczestniczenia w zajgciach lekcyjnych;
2)  dbatosci o wspdlne dobro, tad i porzadek w szkole

3)  zmienia¢ obuwie przy wejéciu do szkoty;

4)  wystrzegac sig¢ szkodliwych natogow;

5)  naprawia¢ wyrzadzone szkody materialne;
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6)  przestrzega¢ zasad kultury w kontaktach z nauczycielami, innymi pracownikami szkoty i uczniami,
7)  dbac o honor i tradycj¢ Gimnazjum;

8)  podporzadkowywac si¢ zaleceniom i zarzadzeniom Dyrektora, Rady Pedagogicznej oraz ustaleniom
Samorzadu Uczniowskiego;

9)  zachowac w sprawach spornych tryb okreslony w § 50 ust. 8, o ile brak jest mozliwosci polubownego
rozwiazania problemu;

10) okazywaé szacunek nauczycielom, wychowawcom, pracownikom szkoty i ludziom starszym poprzez
spotecznie akceptowane formy;

11) chroni¢ zycie i zdrowie wiasne iinnych przez wlasciwe zachowanie si¢ szczegblnie w czasie przerw
i drogi do i ze szkoty;

12)  dba¢ o kulture stowa w szkole i poza nia.

PROCEDURY DOTYCZACE NIEOBECNOSCI

§ 68. 1. Usprawiedliwienia uczen przynosi w ciagu tygodnia po ustaniu nieobecnosci, (w przeciwnym
wypadku nieobecnosci nie beda usprawiedliwiane).

2. Usprawiedliwienie sp6znienia lub nieobecno$ci na pierwszych lekcjach powinno nastapi¢ w biezacym
lub najdalej nastgpnym dniu.

3. Usprawiedliwienia uczen przedstawia wychowawcy w specjalnie do tego przeznaczonym zeszycie.

4. Ucznia moze zwolni¢ z lekcji wychowawca klasy lub inny nauczyciel, z ktorego lekcji uczen chce sig
zwolni¢ wylacznie na podstawie pisemnej prosby rodzicow, telefonu do wychowawcy lub na podstawie
zwolnienia wystawionego przez higienistk¢ szkolna.

5. Zwolnienie ucznia z ostatniej w jego planie lekcji wychowania fizycznego musi zawiera¢ wyrazne
stwierdzenie o zwolnieniu do domu, w innym przypadku traktuje sig je jako zwolnienie z ¢wiczen z obecno$cia
na sali.

6. W wypadku stwierdzenia wagaré6w obowiazkiem wychowawcy jest natychmiastowe zawiadomienie
rodzicow.

7. Uczniowie, ktorzy nie uczestnicza w lekcjach religii, przebywaja w tym czasie w czytelni lub swietlicy
szkolnej lub innym wskazanym przez Dyrektora miejscu.

PROCEDURY DOTYCZACE WYGLADU UCZNIA
§ 69. 1. Uczniowie chodza do szkoty ubrani schludnie.

2. W dni uroczyste (rozpoczgcie roku szkolnego, Dzien Komisji Edukacji Narodowej, Dzien Patrona,
koniec roku szkolnego i inne uroczysto$ci uczniowie przychodza ubrani od$wietnie; dziewczeta — biata bluzka
i ciemna spddnica lub spodnie, chtopcy — biata koszula ciemny garnitur lub ciemne spodnie i ciemny sweter).

3. W szkole nie jest dozwolony:
1)  kolorowy i wyzywajacy makijaz;
2)  farbowane lub nazelowane wlosy;
3)  dhugie jaskrawo pomalowane paznokcie, tipsy;
4)  wyzywajacy ubior np. (gleboki dekolt, bardzo krotka spodnica, odstonigty brzuch, bluzki na szelkach);
5)  przebywanie w nakryciu gtowy, jezeli nie jest to podyktowane wzgledami zdrowotnymi;

4. W szkole dozwolona jest skromna bizuteria (noszona tylko przez dziewczeta).
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WARUNKI KORZYSTANIA Z TELEFONOW KOMORKOWYCH I INNYCH URZADZEN
ELEKTRONICZNYCH

§ 70. 1. Uczen moze przynosi¢ do szkoty telefon komorkowy.

2. Dopuszcza sig korzystanie z telefonu komorkowego na przerwie wytacznie w celu porozumiewania sig
(nagrywanie i robienie zdjec jest zabronione).

3. Inne urzadzenia elektroniczne (np. odtwarzacze mp3, mp4) moga stuzy¢ tylko do stuchania muzyki).
4. W czasie lekcji uczen ma bezwzgledny obowiazek wylaczy¢ telefon komorkowy
1 inne urzadzenia elektroniczne.
5. Na sali gimnastycznej nie mozna mie¢ w ogoéle telefonu.
§ 71. 1. Uczen Gimnazjum moze otrzymac nagrody i wyrdznienia za:
1) rzetelna nauke i pracg na rzecz szkoty,
2)  wzorowa postawe,
3)  wybitne osiagniecia,
4)  dzielno$¢ i odwagg.

2. Nagrody przyznaje Dyrektor na wniosek wychowawcy klasy, Samorzadu Uczniowskiego, Rady
Rodzicow; po zasiggnigciu opinii Rady Pedagogiczne;j.

3. Ustala si¢ nastepujace rodzaje nagrod dla uczniéw klas I-11l Gimnazjum:
1)  pochwata wychowawcy i opiekuna organizacji uczniowskich,
2)  pochwata Dyrektora wobec calej spotecznosci szkolnej,
3)  dyplom,
4)  bezptatna wycieczka dla wyrdzniajacych sie uczniow, np. za zgoda Rady Rodzicow i z jej funduszy.
5)  nagrody rzeczowe,
6)  wpis do Kroniki Gimnazjum,
7)  list pochwalny za najwyzsza $rednia ocen w klasie lub inne szczegdlne osiagniecia.

4. Nagrody finansowane sa zbudzetu szkoly w miar¢ mozliwosci finansowych oraz przez Rade
Rodzicow.

5. Uczniom przyznaje si¢ §wiadectwa z wyrdznieniem zgodnie z odrgbnymi przepisami.

§ 72. 1. Kara moze by¢ udzielona za nieprzestrzeganie Statutu i innych obowiazujacych regulamindéw
I przepisow prawnych.

2. Podstawa do udzielenia kary moze by¢ tez informacja przekazana szkole przez upowaznione do tego
0soby i instytucje np. Policje.

3. Rodzaj kary okresla wychowawca klasy konsultujac si¢ z Dyrektorem lub z zespotem nauczycieli
uczacych w danej klasie.

4. Kara moze by¢ udzielona przez wychowawceg lub Dyrektora na wniosek wychowawcy, innego
nauczyciela, Rady Pedagogicznej, Rady Rodzicéw i Samorzadu Uczniowskiego, w nastgpujacej formie
z zachowaniem stopniowania:

1)  upomnienie lub nagana udzielona przez wychowawce indywidualnie;

2)  oficjalne powiadomienie rodzicoéw o nagannym zachowaniu ucznia;

3)  zakaz udziatu w imprezach i wycieczkach szkolnych;

4) pozbawienie ucznia przez wychowawce petnionych funkcji na terenie klasy;

5)  upomnienie lub nagana udzielona przez Dyrektora indywidualnie;



Dziennik Urzedowy Wojewodztwa Podkarpackiego —26— Poz. 750

6) pozbawienie ucznia petnionych funkcji na terenie Szkoty;
7) przeniesienie ucznia do innego oddziatu;
8)  przeniesienie ucznia do innej szkoty;
5. Decyzj¢ o przeniesieniu ucznia do innej szkoty podejmuje Kurator Oswiaty na wniosek Dyrektora.
6. Dyrektor moze wystapi¢ do Kuratora O$wiaty o przeniesienie ucznia do innej szkoty gdy ten:
1)  umyslnie spowodowat uszczerbek na zdrowiu innej osoby,
2)  dopuscit si¢ kradziezy,
3)  wchodzi w kolizje z prawem,
4)  demoralizuje innych ucznidw,
5)  uczestniczy w zajgciach szkolnych w stanie nietrzezwym, pod wptywem narkotykéw lub innych
srodkoéw odurzajacych,
6) swiadomie i uporczywie tamie postanowienia niniejszego Statutu.
7. W przypadku razacego naruszenia Statutu istnieje mozliwo$¢ pominigcia gradacji kar.
8. Do szczegdlnie razacych naruszen Statutu zalicza sig:
1)  naruszenie dobrego imienia Szkoty, jej pracownikéw i innych osob,
2) §p02ywanie alkoholu, uzywanie narkotykéw lub innych $§rodkéw odurzajacych na terenie szkoty
i poza nia,
3)  rozprowadzanie narkotykéw lub innych srodkow odurzajacych na terenie szkoty,
4)  dotkliwe pobicie kolegow lub innych osob,
5)  kradziez,
6)  stosowanie wobec innych przemocy np. wymuszenia,
7)  o$mieszanie przez Internet,
8)  przedtuzajace sie wagary,
9)  rozmysSlne niszczenie mienia szkolnego — wandalizm.
9. 1; e;kt udzielenia kary powinien by¢ odnotowany w dokumentach szkoty (dziennik lekcyjny — uwagi
0 uczniacn).

10. Wychowawca ma obowiazek powiadomienia rodzicoOw ucznia o wWymierzonej karze (z wytaczeniem

kary okreslonej w § 72 ust. 4 pkt 1 niniejszego Statutu).

11. Wykonanie kary (z wylaczeniem kary okreslonej w § 72 ust. 4 pkt 11 pkt 2 niniejszego Statutu)

nastepuje po uptywie tygodnia od daty jej ogloszenia uczniowi i jego rodzicom, jezeli w tym okresie nie
wplynie odwotanie.

1
2)

TRYB ODWOLANIA SIE OD KARY
§ 73. 1. Odwotanie od natozonej kary mozna wnies¢ gdy:
nie zostalo zastosowane stopniowanie kar,
uczen uwaza, ze jest niestusznie ukarany.
2. Od kazdej z kar wymienionych w § 72 ust. 4 pkt 1 - 8 przystuguje odwotanie do Dyrektora.
3. Odwotanie moga wnie$¢ rodzice w terminie 7 dni od dnia uzyskania informacji o udzielonej karze.
4. Dyrektor rozpatruje odwotanie najp6zniej w ciagu siedmiu dni od jego otrzymania.

5. Rozstrzygnigcie Dyrektora jest ostateczne.
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6. Od kary wymienionej § 72 ust. 4 pkt 8 rodzice moga w terminie siedmiu dni od zawiadomienia
0 przewidywanej karze odwota¢ si¢ do Kuratora O$wiaty za posrednictwem Dyrektora.

POSTANOWIENIA KONCOWE
§ 74. 1. Szkota uzywa pieczgci urzedowej zgodnie z odrgbnymi przepisami.

2. Regulaminy okre$lajace dziatalno$¢ organéw Gimnazjum jak tez wynikajace z jej celow i zadan nie
moga by¢ sprzeczne z zapisami niniejszego Statutu jak roéwniez z przepisami wykonawczymi do ustawy
0 systemie o$wiaty.

§ 75. 1. Gimnazjum prowadzi i przechowuje dokumentacj¢ zgodnie z odrgbnymi przepisami oraz
»Zasadami funkcjonowania dziennika elektronicznego”, ktory stanowi zatacznik do niniejszego Statutu.

2. Zasady prowadzenia przez szkotg¢ dokumentacji finansowej okresla organ prowadzacy.

3. Organem kompetentnym do uchwalenia zmian w Statucie Szkoly Podstawowej jest Rada
Pedagogiczna Szkoty Podstawowej w Markowe;j.

§ 76. 1. Dokonywanie zmian w niniejszym Statucie odbywa si¢ w trybie okreslonym w § 31 ust. 4 oraz
w § 75 ust. 3.

2. Zalaczniki stanowia integralna czg$¢ niniejszego Statutu.

Wykaz zalgceznikéw do Statutu:

- Zasady funkcjonowania dziennika elektronicznego
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Zalacznik do Statutu Zespotu Szkét w Markowej

ZASADY FUNKCJONOWANIA DZIENNIKA ELEKTRONICZNEGO

ROZDZIAL 1. Postanowienia ogo6lne

1. W szkole, za posrednictwem strony www.dziennik.librus.pl, funkcjonuje elektroniczny dziennik.
Oprogramowanie oraz uslugi z nim zwiazane dostarczane sa przez firme zewngtrzna, wspotpracujaca ze szkota.
Podstawa dziatania dziennika elektronicznego jest umowa podpisana przez Dyrektora Szkoty i uprawnionego
przedstawiciela firmy dostarczajacej oraz obstugujacej system dziennika elektronicznego.

2. Za niezawodnos$¢ dziatania systemu, ochrong¢ danych osobowych umieszczonych na serwerach oraz
tworzenie kopii bezpieczenstwa, odpowiada firma nadzorujaca prace dziennika internetowego, pracownicy
szkoty, ktorzy maja bezposredni dostgp do edycji iprzegladania danych oraz rodzice w zakresie
udostgpnionych im danych. Szczegoétowa odpowiedzialno$¢ obu stron reguluje zawarta pomigdzy stronami
umowa oraz przepisy obowiazujacego w Polsce prawa.

3. Podstawa prawna funkcjonowania dziennika elektronicznego, przechowywania i przetwarzania w nim
danych ucznidéw, rodzicéw oraz dokumentowania przebiegu nauczania jest: Rozporzadzenie Ministra Edukacji
Narodowej i Sportu z dnia 19 lutego 2002r w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola,
szkoty i placowki dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalno$ci wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajow
tej dokumentacji (Dz. U. Nr 23, poz. 225 oraz z 2003 r. Nr 107, poz. 1003). Art. 23 p.1 ust. 2 ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych. (tekst jednolity: Dz. U. 2002 r. Nr 101 poz. 926, ze zm.)
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 16 lipca 2009 r. zmieniajace rozporzadzenie w sprawie
sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly i placowki dokumentacji przebiegu nauczania,
dziatalnosci wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji.

4. Na podstawie prawnej o przechowywaniu i przetwarzaniu danych osobowych: Art. 23 p.l1
ust. 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych. (tekst jednolity: Dz. U. 2002 r. Nr 101
poz. 926, ze zm.)Dyrektor szkoty nie jest zobligowany do zbierania zgody na przetwarzanie danych osobowych
w zwiazku z obowiazkami wynikajacymi z Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia
19 lutego 2002r w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki dokumentacji
przebiegu nauczania, dzialalno$ci wychowawczej 1 opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz. U. Nr 23,
poz. 225 oraz z 2003 r. Nr 107, poz 1003).

5. Administratorem danych osobowych jest Gimnazjum im. Stug Bozych Rodziny Ulméw w Markowej
37-120 Markowa 1337.

6. Celem przetwarzania danych osobowych jest realizacja obowiazkéw wynikajacych z Rozporzadzenia
Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 19 lutego 2002r w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne
przedszkola, szkoly i placowki dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opiekuncze;
oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz. U. Nr 23, poz. 225 oraz z 2003 r. Nr 107, poz 1003).

7. Kazdy rodzic (prawny opiekun) po zalogowaniu si¢ na swoim koncie w zaktadce INFORMACIJE, ma
zgodnie z Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 o Ochronie Danych Osobowych, dostgp do raportu o zawartych
w systemie danych o:

7.1. Informacjach identyfikujacych osobeg (swoje dziecko).

7.2. Informacji zzakresu § 7ust. 1pkt. 1, 2, 3, 5Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngtrznych
i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004r.

7.3. Listach logindw uzytkownikow uprawnionych do edycji danych (Szkolnego Administratora Dziennika
Elektronicznego, Dyrektora Szkoty, Wychowawcow, Sekretarki).

8. Zasady funkcjonowania dziennika elektronicznego zostaty opracowane na podstawie Rozporzadzenia
Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 19 lutego 2002 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez
publiczne przedszkola, szkoly iplacéwki dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalno$ci wychowawczej
i opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz. U. Nr 23, poz. 225, z 2003 r. Nr 107, poz. 1003).
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9. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 16 lipca 2009 r. zmieniajace rozporzadzenie
w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki dokumentacji przebiegu
nauczania, dziatalno$ci wychowawczej 1 opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji.

10. Na podstawie powyzszego rozporzadzenia tradycyjny dziennik w wersji papierowej mozna zastapic¢
wersja elektroniczng po spelnieniu wymogdéw okreslonych w powyzszej ustawie.

11. Pracownicy szkoly zobowiazani sa do stosowania zasad zawartych w ponizszym dokumencie oraz
przestrzegania przepisdw obowiazujacych w szkole.

12. Rodzice na pierwszym zebraniu w nowym roku szkolnym oraz uczniowie na poczatkowych
godzinach wychowawczych, maja mozliwo$¢ zapoznania si¢ ze sposobem dziatania i funkcjonowania
dziennika elektronicznego.

13. Wszystkie moduty sktadajace si¢ na dziennik elektroniczny zapewniaja realizacj¢ zapisow, ktore
Zamieszczone sa w:

13.1. Wewnatrzszkolnym Systemie Oceniania.

14. Wewnatrzszkolny System Oceniania i wymagania z poszczegdlnych przedmiotow znajduja si¢ na
stronie szkoty (http://www.gimmarkowa.pl.)

15. Zasady korzystania z dziennika elektronicznego przez rodzicow (prawnych opiekundéw), uczniow
oraz pracownikow szkoty okreslone sa w umowie zawartej pomigdzy firma zewngtrzna dostarczajaca system
dziennika elektronicznego, a placobwka szkolna, z zastrzezeniem, ze kazdemu z rodzicow przystuguje prawo
bezptatnego wgladu do informacji o swoim dziecku co najmniej w placowce szkolnej. Jesli zaistnieje taki
przypadek to (w asyscie dyrektora, wychowawcy, nauczyciela przedmiotowego lub pedagoga) rodzicowi
udostepnia sie za pomoca komputera wszystkie informacje dotyczace jego dziecka z zachowaniem poufnos$ci
danych osobowych. Zasady te sa opisane w zaktadce POMOC w dzienniku elektronicznym po zalogowaniu si¢
na swoim bezplatnym koncie na stronie http://www.dziennik.librus.pl/help.

16. Rodzicom =zaleca si¢ prezentowaC dane ucznia poprzez wykorzystanie modutu Kartoteki
Uczniowskiej, dostgpnego w dzienniku elektronicznym.

ROZDZIAL I1. Konta w dzienniku elektronicznym

17. Kazdy uzytkownik posiada wilasne konto w systemie dziennika elektronicznego, za ktore osobiscie
odpowiada. Szczegétowe zasady dla poszczegdlnych kont opisane sa w zaktadce POMOC w dzienniku
elektronicznym po zalogowaniu si¢ na swoim koncie (http://www.dziennik.librus.pl/help) oraz
W poszczegolnych rozdziatach tego dokumentu.

18. Hasto na koncie nauczyciela musi by¢ zmieniane co 30 dni. Musi si¢ ono sktada¢ co najmniej
z 8 znakow i1 by¢ kombinacja liter (duzych i matych) i cyfr. Poczatkowe hasto do swojego konta stuzy tylko do
pierwszego zalogowania. Konstrukcja systemu wymusza na uzytkowniku okresowa zmiang hasta.

19. Uzytkownik jest zobowiazany stosowac si¢ do zasad bezpieczenstwa w postugiwaniu si¢ loginem
i hastem do systemu, ktore poznat na szkoleniu (nauczyciele na Radzie Pedagogicznej, rodzice na zebraniu,
uczniowie na zajgciach).

20. Nauczyciel musi mie¢ $wiadomos¢, ze poprzez login, hasto oraz opcjonalnie przez system
KeyStroke, jest identyfikowany w systemie dziennika elektronicznego. Oznacza to na przyktad, ze przestane ta
droga ZARZADZENIE dyrektora jest rtOwnoznaczne z zapoznaniem si¢ z tym dokumentem.

21. Uzytkownik po zalogowaniu zobowiazany jest do sprawdzenia wiarygodnosci informacji odnos$nie:
21.1.1. Ostatniego udanego logowania
21.1.2. Ostatniego nieudanego logowania.

22. W razie stwierdzenia niescistosci powinien osobiscie otym fakcie powiadomi¢ Szkolnego
Administratora Dziennika Elektronicznego.

23. Kazdy uzytkownik (Szkolny Administrator Dziennika Elektronicznego, Dyrektor Szkoly,
Wychowawca Klasy, Nauczyciel, Pracownik Sekretariatu, Rodzic, Uczen, Pedagog) utrzymuje w tajemnicy
hasto umozliwiajace dostep do zasobow sieci. Zobowiazany jest do utrzymania w tajemnicy hasta takze po
uplywie jego waznosci.
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24. W przypadku utraty hasta lub podejrzenia, ze zostalo odczytane/wykradzione przez osobg
nieuprawniona, uzytkownik zobowiazany jest do osobistego poinformowania otym fakcie Szkolnego
Administratora Dziennika Elektronicznego.

25. W dzienniku internetowym funkcjonuja nastgpujace grupy kont posiadajace odpowiadajace im
uprawnienia:

25.1. SUPERADMINISTRATOR.

25.1.1. Uprawnienia wynikajace z umowy - nadzorowane przez firmg zewngtrzna.
25.2. ADMINISTRATOR SZKOLY (Administrator Szkolnego Dziennika Elektronicznego).
25.2.1. Zarzadzanie wszystkimi danymi szkoty: jednostki, klasy, uczniowie, nauczyciele, przedmioty, lekcje.
25.2.2. Wglad w liste kont uzytkownikow.

25.2.3. Zarzadzanie zablokowanymi kontami.

25.2.4. Zarzadzanie ocenami w calej szkole.

25.2.5. Zarzadzanie frekwencja w calej szkole.

25.2.6. Wglad w statystyki wszystkich uczniow.

25.2.7. Wglad w statystyki logowan.

25.2.8. Przegladanie ocen wszystkich uczniow.

25.2.9. Przegladanie frekwencji wszystkich uczniow.

25.2.10. Dostep do wiadomosci systemowych.

25.2.11. Dostep do ogloszen szkoty.

25.2.12. Dostep do konfiguracji konta.

25.2.13. Dostgp do wydrukow.

25.2.14. Dostep do eksportow.

25.2.15. Zarzadzanie planem lekcji szkoty.

25.2.16. Dostep do wybranych opcji panelu dyrektorskiego.

25.2.17. Zamawianie Kart.

25.3. DYREKTOR SZKOLY .

25.3.1. Zarzadzanie ocenami z prowadzonych przedmiotow.

25.3.2. Zarzadzanie wszystkimi ocenami w klasie, w ktorej dyrektor jest wychowawca - jesli Szkolny
Administrator Dziennika Elektronicznego wlaczyt takie uprawnienie.

25.3.3. Zarzadzanie frekwencja z prowadzonych przedmiotow.
25.3.4. Edycja danych wszystkich uczniow.

25.3.5. Wglad w statystyki wszystkich uczniow.
25.3.6. Wglad w statystyki logowan.

25.3.7. Przegladanie ocen wszystkich uczniow.
25.3.8. Przegladanie frekwencji wszystkich uczniow.
25.3.9. Dostep do wiadomosci systemowych.
25.3.10. Dostep do ogloszen szkoty.

25.3.11. Dostep do konfiguracji konta.

25.3.12. Dostep do wydrukow.

25.3.13. Dostep do eksportow.
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25.3.14. Zarzadzanie swoim planem lekcji.

25.3.15. Dostep do danych znajdujacych si¢ w panelu dyrektorskim
25.4, WYCHOWAWCA KLASY .

25.4.1. Zarzadzanie ocenami z prowadzonych lekcji.

25.4.2. Zarzadzanie wszystkimi ocenami w klasie, w ktorej nauczyciel jest wychowawca - jesli Szkolny
Administrator Dziennika Elektronicznego wilaczy? takie uprawnienie.

25.4.3. Zarzadzanie frekwencja z prowadzonych przedmiotow.
25.4.4. Zarzadzanie frekwencja w klasie, w ktorej nauczyciel jest wychowawca.
25.4.5. Edycja danych uczniéw w klasie, w ktorej nauczyciel jest wychowawca.
25.4.6. Wglad w statystyki wszystkich uczniow.

25.4.7. Wglad w statystyki logowan.

25.4.8. Przegladanie ocen wszystkich uczniow.

25.4.9. Przegladanie frekwencji wszystkich uczniow.
25.4.10. Dostep do wiadomosci systemowych.

25.4.11. Dostep do ogloszen szkoty.

25.4.12. Dostep do konfiguracji konta.

25.4.13. Dostgp do wydrukow.

25.4.14. Dostep do eksportow.

25.4.15. Zarzadzanie swoim planem lekcji.

25.5. NAUCZYCIEL.

25.5.1. Zarzadzanie ocenami z prowadzonych lekcji.
25.5.2. Zarzadzanie frekwencja z prowadzonych lekcji.
25.5.3. Wglad w statystyki wszystkich uczniow.

25.5.4. Wglad w statystyki logowan.

25.5.5. Przegladanie ocen wszystkich uczniow.

25.5.6. Przegladanie frekwencji wszystkich uczniow.
25.5.7. Dostep do wiadomosci systemowych.

25.5.8. Dostep do ogloszen szkoty.

25.5.9. Dostep do konfiguracji konta.

25.5.10. Dostgp do wydrukow.

25.5.11. Dostep do eksportow.

25.5.12. Zarzadzanie swoim planem lekcji.

25.6. SEKRETARIAT .

25.6.1. Wglad w listg kont uzytkownikow.

25.6.2. Wglad w statystyki logowan.

25.7. RODZICE

25.7.1. Przegladanie ocen swojego podopiecznego.

25.7.2. Przegladanie nieobecnosci swojego podopiecznego.

25.7.3. Dostep do wiadomosci systemowych.



Dziennik Urzedowy Wojewodztwa Podkarpackiego —32— Poz. 750

25.7.4. Dostep do ogloszen szkoty.

25.7.5. Dostep do konfiguracji wlasnego konta.

25.8. UCZEN.

25.8.1. Przegladanie wtasnych ocen.

25.8.2. Przegladanie wiasnej frekwencji.

25.8.3. Dostep do wiadomosci systemowych.

25.8.4. Dostep do ogtoszen szkoty.

25.8.5. Dostep do konfiguracji wlasnego konta.

25.8.6. Dostep do informacji dotyczacych przetwarzania danych osobowych.
25.8.7. Dostegp do modutdéw: Terminarz, Plan lekcji

26. Kazdy uzytkownik ma obowiazek doktadnego zapoznania si¢ z POMOCA i REGULAMINAMI
dostepnymi po zalogowaniu si¢ na swoim koncie, w szczeg6lnosci regulaminem korzystania z Systemu.
Zasady te sa opisane w zakladce POMOC w dzienniku elektronicznym po zalogowaniu si¢ na swoim
bezptatnym koncie na stronie http://www.dziennik.librus.pl/help.

27. Uprawnienia przypisane do kont, w szczeg6élnosci tych dyrektorskich, nauczycielskich oraz
administratorskich moga zosta¢ zmienione przez Szkolnego Administratora Dziennika Elektronicznego oraz
Superadministratora. Aktualna lista uprawnien opublikowana jestw dokumentacji Systemu dostgpnej po
zalogowaniu na kontach Dyrektora Szkoty oraz Szkolnego Administratora Dziennika Elektronicznego.

ROZDZIAL I11. Przekazywanie informacji w dzienniku elektronicznym

28. W dzienniku elektronicznym do przekazywania iwymiany informacji stuza moduly:
WIADOMOSCI, OGLOSZENIA, TERMINARZ.

29. Uzytkownik systemu dziennika elektronicznego zgodnie z ustawa o ochronie danych osobowych
Z dnia 29 sierpnia 1997r. nie ma prawa umozliwia¢ korzystania z zasobow osobom trzecim.

30. Funkcjonowanie szkoly nie przewiduje innych form przekazywania informacji rodzicom moze, na
zyczenie rodzicow (prawnych opiekunow), w uzasadnionych przypadkach udostgpni¢ papierowe wydruki,
ktore sa przewidziane dla konta Rodzica w systemie dziennika elektronicznego.

31. Pracownikom szkoty nie wolno udziela¢ zadnych poufnych informacji z dziennika elektronicznego.
Wszystkie dane osobowe uczniéw i ich rodzin sa poufne. Nie wolno przekazywa¢ zadnych informacji odnosnie
np: hasel, ocen, frekwencji itp, rodzicom i uczniom, droga telefoniczna, ktéra nie pozwala na jednoznaczna
weryfikacjg tozsamosci drugiej osoby.

32. Modut  WIADOMOSCI stuzy do komunikacji i przekazywania informacji. Nalezy go
wykorzystywaé, jesli potrzebna jest informacja zwrotna o przeczytaniu wiadomosci lub odpowiedzi na pytanie
oraz gdy chcemy przekaza¢ wiadomos$¢ tylko pewnej grupie osob, np. uczniom tylko jednej klasy.

33. Modut WIADOMOSCI nie moze zastapié¢ oficjalnych podan papierowych, ktore reguluja przepisy
odnos$nie szkolnej dokumentacji, chyba ze wiadomosci, czy ztozone podanie podpisane zostanie za pomoca
waznego certyfikatu kwalifikowanego (kwalifikowany podpis elektroniczny).

34. Odczytanie informacji przez Rodzica, zawartej w module WIADOMOSCI, jest réwnoznaczne
Z przyjeciem do wiadomosci tre$ci komunikatu, co potwierdzone zostaje automatycznie odpowiednia adnotacja
systemu przy wiadomos$ci. Adnotacje potwierdzajaca odczytanie wiadomosci w systemie uwaza si¢ za
rownowazna skutecznemu dostarczeniu jej do Rodzica(prawnego opiekuna) ucznia.

35. Jezeli nauczyciel uzna, ze zachowanie ucznia, np. ucieczka z lekcji, niestosowne zachowanie itp.
wymaga szczegolnego odnotowania, powinien wysta¢ odpowiednia tres¢ do Rodzica (prawnego opickuna) za
pomoca WIADOMOSCI, wybierajac RODZAJ informacji jako UWAGA.

36. Wiadomosci odznaczone jako UWAGI beda automatycznie dodawane do kartoteki danego ucznia
z podaniem:
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36.1. Daty wystania.

36.2. Imienia i nazwiska nauczyciela wpisujacego uwagg.
36.3. Adresata.

36.4. Temat i tresci uwagi.

36.5. Daty odczytania przez rodzica (prawnego opiekuna).

37. Usunigcie przez rodzica przeczytanej UWAGI ze swojej zaktadki WIADOMOSCI w dzienniku
elektronicznym nie powoduje jej usunigcia z systemu.

38. .Usunigcie przez nauczyciela wpisanej UWAGI danemu uczniowi, ze swojego konta w zaktadce
Wiadomosci w dzienniku elektronicznym, powoduje usunigcie jej z Systemu, przez co jest niewidoczna
w KARTOTECE UCZNIA.

39. Przeczytana wiadomos$¢ wraz z odpowiedzia powinna by¢ przeniesiona do KOSZA i przechowywana
tam az do sporzadzenia pelnego catorocznego archiwum. Informacje te zobowiazany jest przekaza¢ Szkolny
Administrator Dziennika Elektronicznego na koniec roku szkolnego.

40. Za pomoca OGLOSZEN mozna informowaé ucznidéw i rodzicow (prawnych opiekunéw) o biezacych
szkolnych wydarzeniach. Modut ten nalezy wykorzystywa¢ gdy niepotrzebna jest informacja zwrotna
0 przeczytaniu wiadomosci, czy tez ogloszen bez koniecznosci odpowiedzi.

41. Modut OGLOSZENIA daje mozliwos¢ wyswietlania informacji razem lub osobno:
41.1. Wszystkim uczniom w szkole.
41.2. Wszystkim Rodzicom lub prawnym opiekunom dzieci uczgszczajacych do szkoty.
41.3. Wszystkim nauczycielom w szkole.

42. Wszystkie informacje, umieszczane w dzienniku elektronicznym, ktorych celem jest zbidrka
pieniedzy, przeprowadzanie spotkan czy zapisoOw na zajecia, w ktérych moga wziac udziat osoby spoza szkoty,
musza mie¢ akceptacje dyrektora szkoly. Dotyczy to rdéwniez imprezo zasiggu ogolnoszkolnym
organizowanych na terenie szkoty oraz innych o podobnej formie.

43. Modut TERMINARZ stuzy do wyswietlania informacji o sprawdzianach, dniach wolnych od zajeé
lub innych zaplanowanych wydarzeniach z zycia szkoty lub klasy. Terminy wpisywania przez nauczycieli
informacji o sprawdzianach, pracach klasowych itp. opisane sa w Wewnatrzszkolnym Systemie Oceniania.

44.Nie nalezy usuwaé nieaktywnych OGLOSZEN, kasowaé przeczytanych WIADOMOSCI
znajdujacych sie¢ w koszu, czy terminéw wydarzen z TERMINARZA, az do rozpoczgcia nowego roku
szkolnego. W okresie wakacji firma nadzorujaca dziatanie dziennika elektronicznego przygotuje system od
nowego roku szkolnego, zapewniajac catkowita archiwizacje danych oraz umozliwi poprawne odczytanie
W przysztosci.

45. Wazne szkolne zarzadzenia, polecenia itp. dyrektor przesyla do nauczycieli za pomoca modutu
WIADOMOSCI. Temat przestanej wiadomos$ci ma by¢ pisany WERSALIKAMI (wszystkie wielkie znaki).
Odczytanie jej przez nauczyciela jest rownoznaczne z przyjeciem do wiadomosci.

ROZDZIAL 1V. Superadministrator

46. Po stronie firmy wyznaczono osobg¢ zwana Superadministratorem, odpowiedzialna za kontakt ze
szkota. Zakres dziatalno$ci Superadministratora okresla umowa zawarta pomigdzy firma i Dyrektorem Szkoty.

ROZDZIAL V. Szkolny Administrator dziennika elektronicznego

47. Za poprawne funkcjonowanie dziennika elektronicznego w szkole odpowiedzialny jest Szkolny
Administrator Dziennika Elektronicznego, zatrudniony w szkole, ktorym jest nauczyciel informatyki.

48. Wszystkie operacje dokonywane na koncie Szkolnego Administratora Dziennika Elektronicznego
powinny by¢ wykonywane ze szczegélna uwaga i po doktadnym rozpoznaniu zasad funkcjonowania szkoty.
Dlatego zaleca si¢, aby funkcje t¢ petnit nauczyciel pracujacy w danej szkole, sprawnie postugujacy sig
systemem oraz odpowiednio przeszkolony w tym zakresie.
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49. Do podstawowych obowiazkow Szkolnego Administratora Dziennika Elektronicznego nalezy:

49.1. Wprowadzanie nowych uzytkownikow systemu oraz przeszkolenie w Wychowawcow Klas
i Nauczycieli.

49.2. Na poczatku kazdego roku szkolnego Szkolny Administrator Dziennika Elektronicznego moze dokonac
grupowej aktywacji kont uzytkownikéw po otrzymaniu listy i wptat od Wychowawcéw Klas.

49.3. W razie zaistnialych niejasno$ci Szkolny Administrator Dziennika Elektronicznego ma obowiazek
komunikowania si¢ z Wychowawcami Klas lub z przedstawicielem firmy zarzadzajacej dziennikiem
elektronicznym w celu jak najszybszego wyjasnienia sprawy i prawidtowego aktywowania kont.

49.4. Szkolny Administrator Dziennika Elektronicznego odpowiada za poprawnos¢ tworzonych jednostek
i klas, list nauczycieli, przydziatdow zajgc¢, nazewnictwa przedmiotéw i wielu innych elementéw, ktorych
edycja mozliwa jest tylko z konta administratora.

49.5. Catkowitego usuni¢cia ucznia lub nauczyciela zsystemu Szkolny Administrator Dziennika
Elektronicznego moze dokona¢ tylko w okresie od 1do 15 wrzesnia. Po tym terminie nie wolno
catkowicie usuwac nikogo z dziennika elektronicznego, az do rozpoczgcia nowego roku szkolnego.

49.6. Przeniesienie ucznia z jednej klasy do drugiej Szkolny Administrator Dziennika Elektronicznego musi
wykona¢ niezwlocznie po otrzymaniu takiej WIADOMOSCI od WYCHOWAWCY KLASY.
Przeniesienie ucznia wraz z wszystkimi danymi o ocenach i frekwencji, dokonuje si¢ wedlug zasad
okreslonych w dzienniku elektronicznym.

49.7. Jezeli w trakcie roku szkolnego do klasy dojdzie nowy uczen, Szkolny Administrator Dziennika
Elektronicznego wprowadza jego dane w porozumieniu z wychowawca klasy.

49.8. Jesli nauczyciele korzystaja ze specjalnych kart do wystawiania ocen i zaznaczania frekwencji, to
Szkolny Administrator Dziennika Elektronicznego powinien raz dziennie pobra¢ 2z pokoju
nauczycielskiego wypelnione przez nauczycieli karty i wprowadzi¢ je do systemu (tylko w sytuacjach
awaryjnych).

49.9. Jesli na kartach wystapia drobne bledy Szkolny Administrator Dziennika Elektronicznego zobowiazany
jest dokonac¢ ich korekty i wprowadzi¢ do bazy danych.

49.10. Jesli korekta nie jest mozliwa wtym samym dniu, ma on obowiazek odnies¢ karty do pokoju
nauczycielskiego i umiesci¢ je w miejscu do tego przeznaczonym.

49.11. Szkolny Administrator Dziennika Elektronicznego dba o to, aby w pokoju nauczycielskim nie zabrakto
pustych kart do wypetnienia.

49.12. W szczegolnych przypadkach Szkolny Administrator Dziennika Elektronicznego moze dokonywac
seryjnych zmian w frekwencji lub innych wpisow, ustalonych w szkolnych kategoriach frekwencji
z wyprzedzeniem przy wykorzystaniu opcji DODAJ SERYJNIE.

49.13. Powiadamia¢ wszystkich uzytkownikow sytemu o monitoringu ich dziatan oraz o tym ze, wyniki ich
pracy beda zabezpieczane i archiwizowane.

49.14. Zapozna¢ uzytkownikéw zzasadami uzytkowania systemu, co kazdy uzytkownik potwierdza
wlasnorgeznym podpisem.

49.15. Szkolny Administrator Dziennika Elektronicznego jest zobowigzany do wykonywania raz na tydzien
archiwizacji danych z dziennika elektronicznego.

49.16. Na poczatku roku szkolnego i systematycznie w czasie jego trwania, Szkolny Administrator Dziennika

Elektronicznego ma obowiazek zaznacza¢ dni wolne od zaje¢ dydaktycznych dla catej szkoty
w KONFIGURACII lub w TERMINARZU.

49.17. Archiwizowanie i sprawdzenie integralnosci danych stanowiacych dziennik elektroniczny powinno by¢
dokonywane poprzez zastosowanie podpisu elektronicznego wedtug ustawy z dnia 18 wrze$nia 2001 r.
0 podpisie elektronicznym (Dz. U. Nr 130, poz. 1450, z p6zn. zm.4).

49.18. Informacje onowo utworzonych kontach Szkolny Administrator Dziennika Elektronicznego ma
obowiazek przekaza¢ bezposrednio ich wihascicielom lub wychowawcom klas. W razie nieznajomosci
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danej osoby, Szkolny Administrator Dziennika Elektronicznego ma obowiazek sprawdzi¢ dowod
osobisty celem weryfikacji tozsamosci osoby.

49.19. W przypadku skreslenia lub usunigcia ucznia zlisty klasy, Szkolny Administrator Dziennika
Elektronicznego przed dokonaniem tej operacji ma obowiazek zarchiwizowa¢ dane ucznia oraz dokonac
wydruku Kkartoteki danego ucznia i przekaza¢ wydruk do sekretariatu szkoty, celem umieszczenia go
w szkolnym archiwum w Arkuszu Ocen danego ucznia.

49.20. Jezeli uczen przechodzi do innej klasy, Szkolny Administrator Dziennika Elektronicznego ma
obowiazek zarchiwizowac kartoteke danego ucznia.

49.21. Szkolny Administrator Dziennika Elektronicznego logujac si¢ na swoim koncie, zobowigzany jest do
wlaczenia opcji  KeyStroke (biometryczna metoda uwierzytelniania)i zachowywaé zasady
bezpieczenstwa (mie¢ zainstalowane i systematycznie aktualizowane programy zabezpieczajace
komputer).

49.22. Szkolny Administrator Dziennika Elektronicznego ma obowiazek co 30 dni zmienia¢ hasto. Musi si¢
ono sktada¢ co najmniej z 8 znakow i by¢ kombinacja duzych i matych liter oraz cyfr.

49.23. Szkolny Administrator Dziennika Elektronicznego ma obowiazek z odpowiednim wyprzedzeniem
zamawia¢ elementy potrzebne do prawidtowego funkcjonowania systemu, np. specjalnych kart do
systemu dziennika elektronicznego, programow komputerowych.

49.24. Do obowiazkéw Szkolnego Administratora Dziennika Elektronicznego nalezy systematyczne
sprawdzaniec WIADOMOSCI na swoim koncie ijak najszybsze odpowiadanie na nie oraz ustawienie
automatycznego powiadomienia e-mailem o nowej WIADOMOSCI w systemie.

49.25. Pomoc Szkolnego Administratora Dziennika Elektronicznego dla innych uzytkownikow systemu ma
by¢ dostepna w razie wystapienia trudnosci.

49.26. Szkolny Administrator Dziennika Elektronicznego ma obowiazek systematycznie umieszcza¢ wazne
OGLOSZENIA lub powiadamia¢ za pomocag WIADOMOSCI odpowiednich uzytkownikéow dziennika
elektronicznego w sprawach majacych kluczowe znaczenie dla dziatania systemu.

49.27. Powinien promowac i przedstawia¢ wszystkim uzytkownikom mozliwosci wykorzystywania danego
systemu, stosowania modulow mogacych usprawnic przeptyw informacji w szkole.

50. Wszelkie ustawienia konfiguracyjne na poziomie szkoly, majace wpltyw na bezposrednie
funkcjonowanie zajec¢ i szkoty, Szkolny Administrator Dziennika Elektronicznego moze dokona¢ wytacznie po
omoéwieniu tego na Radzie Pedagogicznej i odnotowaniu tego faktu w protokole.

51. Kazdego 10 dnia miesiaca, Szkolny Administrator Dziennika Elektronicznego, zablokuje mozliwos¢
wpisywania i edycji ocen oraz frekwencji z wczesniejszego miesiaca. Moze rowniez dokona¢ chwilowego
odblokowania tej opcji w celu poprawienia ewentualnie powstatego bledu, tylko na wyrazne polecenie
Dyrektora.

52. Szkolny Administrator Dziennika Elektronicznego moze poprosi¢ Dyrektora Szkoly o zwotanie
specjalnej Rady Pedagogicznej w celu przeglosowania nowych ustawien w dzienniku elektronicznym lub
przeprowadzenia dodatkowego szkolenia z obstugi systemu.

53. Raz na tydzien Szkolny Administrator Dziennika Elektronicznego ma obowiazek:
53.1. Pobierania i archiwizowania catego dziennika szkoty w formacie XML.

53.2. Wykonania kopii kazdej bazy i zapisania na ptycie CD lub DVD . Ptyta powinna by¢ opisana z podaniem
zawarto$ci 1 daty utworzenia archiwum.

53.3. Kopia ta powinna by¢ przechowywana w szkolnym sejfie.

54. Szkolny Administrator Dziennika Elektronicznego raz na kwartat ma obowiazek sprawdzi¢ wszystkie
komputery w szkole wykorzystywane do obstugi dziennika elektronicznego, zwracajac szczegdlna uwage na
wzgledy bezpieczenstwa.
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55. Do obowiazkéw Szkolnego Administratora Dziennika Elektronicznego nalezy przegladanie
zawarto$ci komputeréw wykorzystywanych do obstugi dziennika elektronicznego, uczestniczy¢ w zajgciach,
przeprowadza¢ w szkole ankiety. Jesli stwierdzi jakies niedociagnigcia musi jak najszybciej zareagowac,
np. wyjasnia¢, przeprowadzi¢ dodatkowe szkolenia itp.

56. Jezeli istnieje taka konieczno$¢ Szkolny Administrator Dziennika Elektronicznego powinien
ustawia¢ nauczycielom wygaszacze na hasto, wylacza¢ bootowanie z CD, zabezpieczy¢ dostgp do BIOS,
instalowa¢ programy alarmujace i wykonywa¢ wszelkie inne dziatania majace na celu podnoszenie
bezpieczenstwa.

57. Kazdy zauwazony i zgtoszony Szkolnemu Administratorowi Dziennika Elektronicznego przypadek
naruszenia bezpieczenstwa ma by¢ zgloszony firmie zarzadzajacej, w celu podjgcia dalszych dziatan
(zablokowanie dostgpu czy pozostawienie w celu zbierania dalszych dowodow).

58. Jesli nastapi zablokowanie konta Nauczyciela, Szkolny Administrator Dziennika Elektronicznego
powinien:

58.1. Skontaktowac si¢ osobiscie z hauczycielem i wyjaséni¢ powod blokady.

58.2. W razie zaistnienia proby naruszenia bezpieczenstwa powiadomi¢ firme¢ nadzorujaca poprzez wystanie
informacji do Superadministratora.

58.3. Sprawdzi¢ wraz z nauczycielem aktualna zawarto$¢ jego konta z tworzonymi kopiami bezpieczenstwa

.....

59. Szkolny Administrator Dziennika Elektronicznego jest zobowiazany nie udostgpnia¢ nikomu,
zadnych danych konfiguracyjnych szkolnej sieci komputerowej, mogacych przyczyni¢ si¢ do obnizenia
poziomu bezpieczenstwa.

ROZDZIAL. VI. Dyrektor szkolyZa kontrolowanie poprawnosci uzupelniania dziennika
elektronicznego odpowiada Dyrektor Szkoty.

60. Do 30 wrze$nia w nowym roku szkolnym Dyrektor Szkoty sprawdza wypetnienie danych uczniow
potrzebnych do prawidtowego dziatania dziennika elektronicznego.

61. Dyrektor Szkoly jest zobowigzany:
61.1. Systematycznie sprawdza¢ statystyki logowan.
61.2. Kontrolowa¢ systematyczno$¢ wpisywania ocen i frekwencji przez nauczycieli.
61.3. Systematycznie odpowiada¢ na wiadomosci nauczycieli, rodzicow i UCzniOw.
61.4. Bezzwlocznie przekazywaé uwagi za pomoca WIADOMOSCL
61.5. Przekazywaé wazne informacje za pomoca OGLOSZEN.
61.6. Wpisywac informacje z przeprowadzonych obserwacji w WIDOKU DZIENNIKA.

61.7. Wpisywa¢ wszystkie swoje zalecenia iuwagi dla poszczegdlnych klas i nauczycieliw Uwagach
i Zaleceniach Dyrektora Szkoty w WIDOKU DZIENNIKA

61.8. Kontrolowa¢ poprzez odpowiedni panel dostgpny na koncie dyrektora szkoly: poprawnosc,
systematycznos¢, rzetelnos¢ itp. dokonywanych wpisow przez nauczycieli.

61.9. Generowa¢ odpowiednie statystyki, np. zbiorczych dla nauczycieli, a nastgpnie ich wynik i analizg
przedstawia¢ na Radach Pedagogicznych.

61.10. Dochowywac¢ tajemnicy odno$nie postanowien zawartych w umowie, mogacych narazi¢ dziatanie
systemu informatycznego na utratg bezpieczenstwa.

61.11. Dba¢ o finansowe zapewnienie poprawnosci dziatania systemu, np. zamawianie specjalnych kart do
systemu dziennika elektronicznego, zakup materiatow i sprzgtu do drukowania i archiwizowania danych,
szkolen itp.

62. O sprawdzeniu dziennika elektronicznego Dyrektor Szkoty powiadamia wszystkich nauczycieli
szkoly za pomoca WIADOMOSCI.
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63. Dyrektor Szkoty okre$la, ktore statystyki, w jakim odstgpie czasu i w jaki sposdb, powinny by¢
tworzone, przegladane iarchiwizowane przez Szkolnego Administratora Dziennika Elektronicznego,
Wychowawcow i Nauczycieli. Fakt ten powinien by¢ ogtoszony za pomoca WIADOMOSCI.

64. Dyrektor Szkoly ma obowiazek wyznaczy¢ druga osobg, ktora moze peli¢ rolg Szkolnego
Administratora Dziennika Elektronicznego w przypadku niemozno$ci petnienia tej funkcji przez pierwsza.
Login i hasto dla Drugiego Szkolnego Administratora Dziennika Elektronicznego maja by¢ przechowywane
w szkolnym sejfie.

65. Do obowigzkéw Dyrektora Szkoly nalezy rowniez zapewnienie szkolen dla:
65.1. Nauczycieli szkoty.
65.2. Nowych pracownikow szkoty.
65.3. Ucznidow na zajeciach dodatkowych.

65.4. Pozostalego personelu szkoly (konserwator, panie sprzatajace, sekretarka) pod wzgledem
bezpieczenstwa.

65.5. Powiadamianie nauczycieli za pomoca WIADOMOSCI o wszystkich waznych elementach, majacych
wptyw na prawidlowe funkcjonowanie szkoty, np: o przydziatach do klas, zmianie planu zajec,
planowanych ogolnoszkolnych imprezach, waznych wydarzeniach z zycia szkoty i lokalnego
srodowiska itp.

ROZDZIAL VII. Wychowawca Klasy

66. Dziennik elektroniczny danej klasy prowadzi wyznaczony przez Dyrektora Szkoty Wychowawca
Klasy. Kazdy Wychowawca Klasy jest odpowiedzialny za prowadzenie dziennika elektronicznego swojej
klasy.

67. Wychowawca Klasy powinien zwréci¢ szczeg6lng uwage na modul Edycja Danych Uczniow. Poza
wszystkimi elementami potrzebnymi do pdzniejszego wydruku $wiadectw powinien rowniez wypehic¢ pola
odnos$nie telefonow rodzicow. Jesli uczen posiada opini¢ lub orzeczenie z poradni, wychowawca powinien
odznaczy¢ ten fakt w odpowiednim miejscu.

68. Jezeli w danych osobowych ucznia nastapia zmiany, np: zmiana nazwiska, wtedy Wychowawca
Klasy ma obowiazek poinformowaé¢ Administratora Dziennika elektronicznego aby dokona¢ odpowiednich
zmian w zapisie dziennika elektronicznego, za wprowadzanie ktorych bezposrednio odpowiada.

69. Do 15 wrzesnia w dzienniku elektronicznym Wychowawca Klasy sprawdza poprawno$¢ danych
uczniow swojej klasy.

70. W ciagu 10 dni po zakonczeniu kazdego miesiaca na podstawie statystyk Wychowawca Klasy
dokonuje analizy frekwencji i postgpow w nauce swojej klasy wykonujac odpowiednie zestawienia okreslone
przez Dyrektora Szkoty.

71. Oceny z zachowania wpisuje Wychowawca Klasy wedtug zasad okreslonych w WSO.

72. Wszystkie skroty stosowane w dzienniku elektronicznym zgodne sa z WSO i wyjasnione
w POMOCY dziennika elektronicznego.

73. Przed data zakonczenia semestru ikonca roku szkolnego kazdy Wychowawca Klasy jest
zobowiazany do doktadnego sprawdzenia dokonanych wpisow w dzienniku elektronicznym, ze szczegdlnym
uwzglednieniem danych potrzebnych do wydruku $wiadectw.

74. W przypadku przejscia ucznia do innej szkoly Iub klasy, Wychowawca Klasy zgtasza ten fakt
Szkolnemu Administratorowi Dziennika Elektronicznego poprzez wystanie WIADOMOSCI. Na podstawie
takiej informacji Szkolny Administrator Dziennika Elektronicznego moze przenies¢ go do innej klasy.

75. Skreslenia ucznia z listy uczniéw moze dokona¢ bSzkolny Administrator Dziennika Elektronicznego.
W takim przypadku konto danego ucznia zostanie zablokowane, a jego dotychczasowe dane, odnosnie ocen
i frekwencji, beda liczone do statystyk.
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76. Wychowawca Klasy moze wysta¢ WIADOMOSC o catkowitym usunieciu ucznia ze szkoly wraz
z jego informacjami odnosnie ocen i frekwencji tylko w okresie od 1do 15 wrzesnia. Po tym terminie
Szkolnemu Administratorowi Dziennika Elektronicznego nie wolno catkowicie usuwac nikogo z systemu az do
rozpoczgcia nowego roku szkolnego.

77. Na prosbe drugiej szkoty Wychowawca Klasy prosi Szkolnego Administratora o wydrukowanie
z systemu KARTOTEKI UCZNIA zawierajacej cato$ciowa informacje 0 przebiegu edukacji danego ucznia
i przekaza¢ ja do sekretariatu szkoty. Kopie przekazanej dokumentacji nalezy opisa¢ w sposob umozliwiajacy
jednoznaczne stwierdzenie kto, komu i kiedy przekazat t¢ dokumentacj¢. Dokumentacja ta powinna zostac¢
przekazana za potwierdzeniem odbioru .

78. Jesli w ciagu roku szkolnego do klasy dojdzie nowy uczen, wszystkie dane powinien podaé
Wychowawca Klasy Szkolnemu Administratorowi Dziennika Elektronicznego.

79. Eksportu danych do $wiadectw z systemu informatycznego dokonuje Wychowawca Klasy wraz ze
Szkolnym Administratorem Dziennika Elektronicznego. W celu sprawdzenia poprawno$ci wydrukow .

80. Wychowawca Klasy przeglada frekwencj¢ za ubiegly tydzien i dokonuje odpowiednich zmian np.
usprawiedliwien, likwidacji podwdjnych nieobecnosci itp. Jes§li zostanie zaznaczona blednie nieobecno$é
ucznia, to Wychowawca Klasy jest zobowiazany do poprawienia tego zapisu. Czgstotliwos¢ tych czynnosci
(dotyczy usprawiedliwien) nie moze by¢ mniejsza niz raz na tydzien.

81. Wychowawca Klasy nie moze dokonywac usprawiedliwien z wyprzedzeniem, wpisujac je na zajgcia,
ktore sig jeszcze nie odbyly chyba, Ze jest to podyktowane szczegdlnymi okoliczno$ciami.

82. Do obowiazku wychowawcy nalezy dokonywanie seryjnych zmian we frekwencji lub innych
wpisow, ustalonych w szkolnych kategoriach frekwencji z wyprzedzeniem przy wykorzystaniu opcji DODAJ
SERYJNIE, np. w sytuacji gdy zaplanowany jest egzamin probny, udziat w konkursie itp. w celu uniknigcia
pomytek przy wpisywaniu frekwencji przez nauczycieli.

83.0d rana wdniu zebrania zrodzicami wychowawcy moga drukowaé zsSystemu dziennika
elektronicznego zestawienia ocen, frekwencji oraz potrzebne statystyki do wykorzystania podczas spotkania
z rodzicami.

84. Jezeli rodzic (opiekun prawny) nie jest obecny na zebraniu, Nauczyciel ani Wychowawca Klasy nie
maja obowiazku dodatkowego zawiadamiania o ocenach poza okreslonym w szkole systemem dziennika
elektronicznego. Dotyczy to takze przewidywanych ocen niedostatecznych, zarowno semestralnych, jak
irocznych ztym, ze informacja o przewidywanych ocenach powinna by¢ umieszczona w dzienniku
elektronicznym wedtug terminéw okreslonych w WSO.

85. Wychowawca Klasy regularnie uzupelnia modut WYWIADOWKI i systematycznie odnotowuje
w nich obecnos¢ rodzica lub opiekuna, zaznaczajac odpowiednie opcje.

86. Wychowawca Klasy nie ma mozliwo$ci edytowania ocen z innych przedmiotéw w Klasie, w ktorej
jest wychowawca poza przedmiotem, ktorego uczy.

87. Wychowawca klasy wpisuje uczniom swojej klasy semestralng i roczng i koncowa oceng zachowania
w odpowiedniej opcji dziennika elektronicznego, wedtug zasad okreslonych w Wewnatrzszkolnym Systemie
Oceniania i Promowania,

88. Wychowawca Klasy ma obowiazek do 15 wrzes$nia sprawdzi¢ wszystkie dane odno$nie klasy
i uczniéw zamieszczone w WIDOKU DZIENNIKA jak: dane osobowe, a nastepnie systematycznie uzupetniaé
i aktualizowaé wpisy np: samorzad klasowy, inne informacje 0 uczniu itp. 0 wycieczkach klasowych, waznych
wydarzeniach z zycia klasy, kontaktach wychowawczych z rodzicami itp.

89. Dokonujac wpisu w kontaktach wychowawczych z rodzicami nalezy wpisaé, kiedy i czego dotyczyta
rozmowa. Jesli kontakt byl niemozliwy, taka informacja réwniez powinna by¢ odnotowana w dzienniku
elektronicznym.

90. Na pierwszym zebraniu z rodzicami Wychowawca Klasy ma obowiazek osobiscie rozda¢ rodzicom
loginy i hasta do ich kont oraz kont ich dzieci. Na tym zebraniu przekazuje podstawowe informacje o tym jak
korzysta¢ z dziennika elektronicznego iwskazuje gdzie ijak mozna uzyska¢ pomoc wjego obstudze
(http://www.dziennik.librus.pl/help - po zalogowaniu si¢ na swoim koncie).
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91. Fakt otrzymania logindw, hasel oraz zapoznanie sie zzasadami funkcjonowania dziennika
elektronicznego w szkole, rodzic potwierdza podpisujac si¢ osobiscie na specjalnej liscie w obecnosci
Wychowawcy Klasy.

92. Jezeli uczniowie beda np. reprezentowa¢ szkolg, uczestniczy¢ w szkolnej wycieczce, konkursie itp.,
wychowawca ma obowiazek poinformowaé o tym fakcie nauczycieli za pomoca OGLOSZEN z podaniem
doktadne;j listy uczniow i Klas, z ktorych pochodza.

93. Obowiazkiem kazdego wychowawcy jest poinformowanie ucznia i jego rodzicow 0 przewidywanych
ocenach niedostatecznych inagannej ocenie zachowania poprzez wykorzystanie modutu WIADOMOSCI
W dzienniku internetowym. Wychowawca wpisujac taka informacj¢ zobowiazany jest do odniesienia si¢ do
zasad i termindéw okreslonych w WSO. Szkota nie przewiduje innego sposobu powiadamiania rodzicow.

ROZDZIAL VIII. Nauczyciel

94. Kazdy Nauczyciel jest osobiscie odpowiedzialny za systematyczne wpisywanie do dziennika
elektronicznego:

94.1. Ocen czastkowych.
94.2. Uwag pozytywnych i negatywnych z zachowania.

94.3. Przewidywanych ocen semestralnych i rocznych.

94.4. Ocen semestralnych irocznych ikoncowych w Kklasach, w ktérych prowadzi zajecia wedlug zasad
okreslonych w WSO.

N wypadku niemozliwosci wykonania
Szkolnym Administratorem Dziennika.
95. Nauczyciele maja obowiazek zaznacza¢ obecno$ci, nieobecnosci i inne ustalone w szkole kategorie

frekwencji na zajgciach. Jednolity sposob zapisu w catej szkole umozliwia wyswietlanie biezacej procentowe;j
frekwencji i wielu waznych statystyk przydatnych w pracy dydaktyczno - wychowawczej szkoty.

96. Jezeli nauczyciel korzysta z kart, ma obowiazek poprawnie wypetnia¢ jedna karte na kazde
prowadzone przez siebie zajecia i na drugi dzien sprawdzac, czy w jego kartach nie wystapity btedy, jesli tak to
niezwlocznie w tym samym dniu powinien dokona¢ korekty. Nauczyciel osobiscie odpowiada za to czy jego
karty zostaly dodane i poprawnie odczytane. W tym zakresie ponosi catkowita odpowiedzialnos¢ réwniez
w przypadku wpisywania danych do systemu dziennika elektronicznego za pomoca komputera.

97. Jezeli nauczyciel Kkorzysta zkomputera, ma obowiazek prowadzi¢ lekcje z wykorzystaniem
elementéw INTERFEJSU LEKCYINEGO.

98. Nauczyciel prowadzacy zastgpstwo za nieobecnego nauczyciela ma obowiazek dokonywaé
zaznaczen wedtug zasad okreslonych w systemie dziennika elektronicznego:

98.1. Jezeli uzywa specjalnych kart, poza standardowymi zaznaczeniami, musi wpisa¢ W odpowiednim
miejscu numer nauczyciela, za ktorego prowadzi lekcje. Wszystkie potrzebne dane do przeprowadzenia
lekcji za innego nauczyciela, kazdy nauczyciel ma dostgpne w zaktadce WYDRUKI na swoim koncie
w dzienniku elektronicznym w opcji LISTY NUMEROW NAUCZYCIELI, PRZEDMIOTOW
| JEDNOSTEK.

98.2. Jezeli bedzie uzywal komputera w INTERFEJSIE LEKCYIJNYM musi wybra¢ opcje PROWADZE
ZASTEPSTWO, anastgpnie zaznaczy¢ zlisty ZAJECIA EDUKACYJNE odpowiedni przydziat
lekcyjny dla nauczyciela, za ktoérego prowadzi zajgcia.

98.3. Jezeli nauczyciel prowadzi swoje zajecia na godzinie za nieobecnego nauczyciela, w systemie dziennika
elektronicznego wpisuje zajgcia wedlug swojego planu nauczania.
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98.4. W przypadku kiedy zajecia odbeda si¢ na innej godzinie lub w innym dniu, niz wynika to z planu zajec,
nauczyciel w temacie lekcji, gdzie powinny odby¢ si¢ planowo zajgcia, wpisuje odpowiednia informacje
0 tym, ze lekcja odbyla si¢ w innym terminie, podajac datg i numer lekcji. Przeprowadzone zajgcia
wpisuje tak jak si¢ odbyly.

98.5. Jezeli nauczyciel prowadzi zajecia z cala klasa zamiast z okreSlona grupa jak to wynika z planu,
odnotowuje frekwencje dla catej klasy i wprowadza odpowiedni temat. Natomiast w temacie dla danej
grupy wpisuje odpowiednia informacje np.: ..Zajecia odbyly sie dnia ... cala klasa na ... godzinie
lekeyinej”. i odznacza dla danej grupy opcje ..Licz realizacje w zestawieniach” .

98.6. Jezeli nauczyciel ma zajgcia taczone z dwoch lub wigeej klas, np. czg$¢ ucznidow wyjechala na
wycieczke, w takim wypadku wprowadza ten sam temat do obydwu klas, a obecnos$¢ zaznacza tylko tym
uczniom ktdrzy sa na zajeciach.

98.7. W innych nieokreslonych w tym dokumencie przypadkach nalezy zawsze stosowal zasadg, jezeli
zachodzi sytuacja ze nie prowadzimy naszych zaje¢ w danej godzinie tak jak to wynika z naszego planu
lekcji, nalezy odznaczyé opcje ,Licz realizacje w zestawieniach”, i W temacie zaje¢ podajemy
przyczyne.

99. Nauczyciel ma obowiazek uzupelnia¢ modul REALIZACJA PROGRAMU NAUCZANIA
polegajacy na wpisywaniu tematow lekcji.

100. Uczestnictwo w szkoleniach organizowanych przez Szkolnego Administratora Dziennika
Elektronicznego jest obowiazkowe dla kazdego nauczyciela.

101. Zaleca sig, aby kazdy nauczyciel korzystat z metody KeyStroke podczas logowania si¢ do dziennika
elektronicznego.

102. Nauczyciele sa zobowiazani do przestrzegania zasad zapewniajacych ochrong¢ danych osobowych
wedhug przepisdéw obowiazujacych w szkole.

103. Kazdy nauczyciel na poczatku prowadzonych przez siebie zaje¢ osobiScie sprawdza i wpisuje do
dziennika elektronicznego obecno$¢ uczniéw. W trakcie trwania zaje¢ uzupelnia inne elementy np. oceny
uzyskane przez uczniow.

104. Nauczyciel ma obowiazek systematycznie wprowadza¢ tematy prowadzonych zaje¢ i sprawdzac ich
realizacjg za pomocg modutéw REALIZACJA PROGRAMU oraz KONTROLA REALIZACIJIL.

105. Kazdy nauczyciel ma obowiazek ustalania wagi ocen wedtug zasad okreslonych w WSO. Kazda
ocena ma mie¢ przydzielona kategorig, wagg oraz zaznaczenia informujace czy jest liczona do Sredniej.

106. Szczegotowe zapisy odnosnie kategorii, wagi i liczenia do sredniej ocen okresla WSO.

107. Ocena wpisana do dziennika elektronicznego nie moze by¢ usuwana ani zmieniana bez podania
przyczyn takiego postgpowania.

107.1. Jesli nauczyciel pomyli si¢ wprowadzajac bledna oceng lub nicobecno$é, powinien jak najszybciej
dokona¢ korekty. W systemie istnieje odpowiednia opcja, ktora zapisuje histori¢ wszystkich dokonywanych
zmian w wpisach nauczycieli.

107.2. Ocenie z poprawy danego sprawdzianu nauczyciel wprowadza indywidualnie kazdemu uczniowi
za pomoca opcji POPRAW. Moze tego dokonaé podczas edycji wlasciwej oceny ze sprawdzianu.

108. Zapis 0 (zero), informuje 0 nieobecnosci ucznia na sprawdzianie lub nie oddaniu

W wyznaczonym terminie pracy. Po uzupetnieniu przez ucznia danej zaleglo$ci zapis ten nalezy zmienic¢
na wlasciwa oceng z danej kategorii.

109. Nieobecno$¢ ,nb” wpisana do dziennika nie moze by¢ usuwana. Nieobecno$¢ moze byé
zmieniona na:

109.1. Nieobecno$¢ usprawiedliwiona - U.
109.2. Spodznienie - sp.
109.3. Zwolnienie — zw.

109.4. Lub inng na ustalona w szkole kategori¢ frekwencji
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110. Kazdy nauczyciel ma obowiazek w dniu pracy co najmniej raz sprawdzi¢ na swoim koncie
WIADOMOSCI i OGLOSZENIA oraz na biezaco udziela¢ na nie odpowiedzi. W tym zakresie Nauczyciel jest
kontrolowany przed Dyrektora Szkoty.

111. Nauczyciel moze w TERMINARZU zaznaczy¢ odpowiednie dni swojej nieobecnosci w szkole.

112. W terminie przewidzianym w WSO wszyscy nauczyciele maja obowiazek wpisa¢ uczniom oceny
proponowane semestralne lub roczne, a wychowawcy proponowang oceng zachowania.

113. W dzien poprzedzajacy posiedzenie semestralnej lub rocznej Rady Pedagogicznej wszyscy
nauczyciele sa zobowiazani do wystawienia i dokonania wpisu ostatecznych ocen semestralnych lub rocznych
w dzienniku elektronicznym. W dniu Rady Pedagogicznej nie wolno zmieniaé proponowanych ocen
semestralnych lub rocznych oraz ocen semestralnych i rocznych.

114. Na kartkach z ocenami dla rodzicoéw bgda wydrukowane oceny wg. stanu na dzien poprzedzajacy
spotkanie.

115. Na podstawie obliczen w systemie dziennika elektronicznego, uwzgledniajacego wagi ocen,
nauczyciel wystawia oceny klasyfikacyjne wedtug zasad okre$lonych w WSO.

116. Jezeli nauczyciel dostaje klase¢ pod opieke, np: wyjscie do kina, udzial w uroczystosci szkolnej, itp.,
frekwencje do dziennika elektronicznego wpisuje, wedtug takich samych zasad, jakie okreslone sg dla
prowadzenia zajg¢, a w temacie wpisuje zaistniala sytuacje, np: ,,Udzial w uroczystosci Dnia Patrona” itp.

117. Jezeli nauczyciel musi zwolni¢ ucznia z zajeé, np. udziat w zawodach sportowych,

o fakcie tym z co najmniej jednodniowym wyprzedzeniem, powinien poinformowac dyrektora oraz
wychowawce klasy za pomoca WIADOMOSCI. Ponadto nauczyciel ma obowiazek zaznaczy¢ to zwolnienie,
wykorzystujac do tego celu modul DODAJ SERYJNIE w ikonce NIEOBECNOSCI lub SERYJNE
ZWOLNIENIA.

118. Nauczyciel ma obowiazek umieszcza¢ informacje w TERMINARZU o kazdej pracy klasowe;,
sprawdzianie, informujac o tym wszystkich nauczycieli iuczniow klasy, w ktorej jest przeprowadzane
sprawdziany z co najmniej tygodniowym wyprzedzeniem. W informacji ma by¢ podane:

118.1. Jakiego dzialu sprawdzian dotyczy.

118.2. Z jakiego przedmiotu.

118.3. Jesli jest podziat na grupy, to w jakiej grupie.

118.4. Wpisu dokonujemy dla widoku catej klasy, nie dla klasy wirtualne;j.

119. Na w/w podstawie przekazywania informacji wszyscy nauczyciele w szkole maja obowiazek tak
planowa¢ swoje sprawdziany, aby nie zostaly naruszone zasady opisane w Wewnatrzszkolnym Systemie
Oceniania.

120. Kazdy nauczyciel ma obowiazek systematycznie uzupelia¢ wszelkie informacje znajdujace si¢
w WIDOKU DZIENNIKA, np. wpisywania informacji o wycieczkach, indywidualnych rozmowach
z rodzicami i innych.

121. Nauczyciele prowadzacy zajgcia w grupach maja obowiazek zglaszania do szkolnego
Administratora Dziennika wszelkich zmian dotyczacych sktadu GRUP WIRTUALNYCH.

122. Jesli nauczyciel uzywa laptopa musi pamigta¢ aby, nie udostgpnia¢ komputera osobom trzecim
(uczniom, swoim dzieciom itp).

123. Nie logowac¢ si¢ do nieznanych sieci.

124. Za ujawnienie poufnych danych z dziennika internetowego nauczyciel ponosi takie same
konsekwencje jak w przypadku przepiséw odnosnie szkolnej dokumentacji.

125. Nauczyciel jest osobiscie odpowiedzialny za swoje konto. Nie wolno mu nikomu przekazywac
danych dostepowych do konta.

126. Nauczyciel jest zobligowany, aby uczen lub osoba postronna nie miata dostgpu do komputera,
z ktérego nauczyciel (Wychowawca Klasy) loguje si¢ do dziennika elektronicznego.
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127. W razie jakichkolwiek podejrzen, nauczyciel powinien sprawdzi¢ wiarygodno$¢ informacji
0 ostatniej wizycie w dzienniku internetowym, ktora bedzie widoczna zaraz po zalogowaniu si¢ na swoim
koncie ijezeli istnieja jakie$ niescistosci otym fakcie powinien niezwlocznie powiadomié Szkolnego
Administratora Dziennika Elektronicznego.

128. Po zakonczeniu pracy nauczyciel ma obowiazek wylogowa¢ si¢ z konta.

129. Nie wolno zapamigtywa¢ hasta na komputerze.

130. Nauczyciel ma obowiazek utrzymywania powierzonego mu sprzgtu komputerowego
w nalezytym stanie.

131. Przed przystapieniem do pracy nauczyciel zobowiazany jest do sprawdzenia czy sprzgt nie zostat
w widoczny sposob naruszony lub uszkodzony. W przypadku zaistnienia takiego stanu rzeczy powinien
niezwtocznie powiadomié¢ o tym Szkolnego Administratora Dziennika Elektronicznego.

132. Nauczyciel zobowiazany jest dba¢ by poufne dane prezentowane na monitorze komputera nie byty
widoczne dla 0s6b trzecich.

ROZDZIAL IX. Sekretariat

133. Za obstugg konta Sekretariat odpowiedzialna jest wyznaczona przez Dyrektora Szkoty osoba, ktora
na state pracuje w sekretariacie szkoty.

134. W przypadku zaistnienia takiej potrzeby, na polecenie Dyrektora Szkoty, Szkolny Administrator
Dziennika Elektronicznego moze przydzieli¢ osobie pracujacej w sekretariacie konto z uprawnieniami
nauczyciela, nie dajac jednak zadnych mozliwosci edycji danych dotyczacych ocen i frekwencji w zadnej klasie
szkoty.

135. Sekretarka jest zobowiazana do przestrzegania przepisOw zapewniajacych ochron¢ danych
osobowych i dobr osobistych uczniow w szczegdlnosci do nie podawania haset do systemu droga nie
zapewniajaca weryfikacji tozsamosci osoby (np. droga telefoniczna).

136. Sekretarka szkoty jest zobowiazana do jak najszybszego przekazywania wszelkich informacji,
odnos$nie nieprawidtowego dzialania i funkcjonowania dziennika elektronicznego, czy tez zaistniatej awarii
zgloszonej przez nauczyciela, Szkolnemu Administratorowi Dziennika Elektronicznego lub Szkolnemu
Administratorowi Sieci Komputerowej.

ROZDZIAL X. Rodzice — prawni opiekunowie

137. Rodzice (prawni opiekunowie) maja swoje niezalezne konto w systemie dziennika elektronicznego
zapewniajace podglad postepéw edukacyjnych ucznia oraz dajacych mozliwos¢ komunikowania si¢
z nauczycielami w sposob zapewniajacy ochrone dobr osobistych innych uczniow.

138. Dostep do konta rodzica odbywa si¢ w dwoch trybach - podstawowym oraz rozszerzonym. Rodzic
nie jest w zaden sposob zobligowany do korzystania z rozszerzonej wersji konta.

139. Na poczatku roku szkolnego rodzic otrzymuje login i hasto do swojego oraz dziecka konta. Fakt
otrzymania tych uprawnien rodzic podpisuje osobiscie w obecno$ci wychowawcy na odpowiednim
dokumencie. W przypadku nieobecnosci na zebraniu, rodzic ma mozliwo$¢ odebrania loginu i hasta
w sekretariacie szkolnym.

140. Rodzic w swoim koncie, poza mozliwo$cia zmiany swojego hasta, ma mozliwos¢ zmiany hasta
konta swojego dziecka.

141. Rodzic ma obowiazek zapozna¢ sie zzasadami funkcjonowania dziennika elektronicznego,
dostepnymi w POMOCY po zalogowaniu si¢ na swoim koncie. Fakt zapoznania si¢ z tymi dokumentami
Rodzic podpisuje w obecnosci wychowawcy na poczatku roku szkolnego.

142. Rodzic musi podpisywac si¢ pelnym imieniem i nazwiskiem, gdyz podpis ten bedzie traktowany
jako wzor podpisu opiekuna dziecka .

143. Standardowo wydaje si¢ dla rodzica jeden login oraz hasto. W przypadku checi odrgbnego dostgpu
do systemu przez dwoje rodzicow istnieje mozliwos¢ wydania osobnego loginu oraz hasta dla drugiego
rodzica/opiekuna prawnego.
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144, Dostep rodzicow iich dzieci do poszczegdlnych modutéw w dzienniku elektronicznym jest
okreslony na podstawie umowy zawartej pomiedzy firma zewngtrzng a Dyrektorem Szkoty.

145. Rodzic osobiscie odpowiada za swoje konto w dzienniku elektronicznym szkoty i ma obowigzek
nieudostepniania go swojemu dziecku ani innym nieupowaznionym osobom.

146. Jesli wystepuja btedy w wpisach dziennika elektronicznego, rodzic ma prawo do odwotania si¢
wedhug standardowych procedur obowiazujacych w szkole opisanych w Wewnatrzszkolnym Systemie
Oceniania dostgpnym na www.gimmarkowa.pl. Moze rowniez o tym fakcie powiadomi¢ za pomoca
WIADOMOSCI Wychowawce Klasy lub Szkolnego Administratora Dziennika Elektronicznego.

ROZDZIAL XI. Uczen

147. Na poczatkowych lekcjach dodatkowych uczniowie bgda zapoznani przez nauczyciela informatyki
z zasadami funkcjonowania dziennika elektronicznego w szkole.

148. Uczen ma obowiazek zapoznaé si¢ z zasadami funkcjonowania elektronicznego dziennika ocen
w szkole dostepnymi w POMOCY i odpowiednich REGULAMINACH po zalogowaniu si¢ na swoim koncie
(http://www.dziennik.librus.pl/help).

149. Dla ucznia, ktéremu przyznano indywidualny tok nauczania lub okres specjalnej edukacji majace;j
na celu przywrocenie do prawidlowego funkcjonowania, tworzy si¢ osobna klase, przydzielajac nauczycieli
wedtug takich samych zasad jak dla kazdej klasy.

150. Uczen przy obstudze swojego konta w dzienniku elektronicznym ma takie same prawa, obowiazki
i uprawnienia jak rodzic na swoim koncie.

ROZDZIAL XII. Postgpowanie w czasie awarii
151. Postegpowanie Dyrektora Szkoty w czasie awarii:

151.1. Dyrektor Szkoty ma obowiazek sprawdzi¢ czy wszystkie procedury odno$nie zaistnienia awarii sa
przestrzegane przez Szkolnego Administratora Dziennika Elektronicznego i Nauczycieli.

151.2. Dopilnowa¢ jak najszybszego przywrocenia prawidtowego dziatania systemu.
151.3. Zabezpieczy¢ srodki, na wypadek awarii, w celu przywrocenia normalnego funkcjonowania systemu.
152. Postgpowanie Szkolnego Administratora Dziennika Elektronicznego w czasie awarii.

152.1. Obowiazkiem Szkolnego Administratora Dziennika Elektronicznego jest niezwloczne dokonanie
naprawy w celu przywrocenia prawidlowego dziatania systemu.

152.2. O fakcie zaistnienia awarii i przewidywanym czasie jego naprawy, Szkolny Administrator Dziennika
Elektronicznego powinien powiadomi¢ Dyrektora Szkoly oraz Nauczycieli.

152.3. Jesli usterka moze potrwaé dtuzej niz jeden dzien, Szkolny Administrator Dziennika Elektronicznego
powinien wywiesi¢ na tablicy ogloszen w pokoju nauczycielskim odpowiednia informacje.

152.4. Jesli z powodoéw technicznych Szkolny Administrator Dziennika Elektronicznego nie ma mozliwosci
dokonania naprawy, powinien w tym samym dniu powiadomi¢ o tym fakcie Dyrektora Szkoty.

152.5. Jesli w szkole jest kontrola i nastapita awaria systemu dziennika elektronicznego, Szkolny Administrator
Dziennika Elektronicznego jest zobowiazany do uruchomienia i udostgpnienia danych potrzebnych do
kontroli z cotygodniowych kopii bezpieczenstwa, ktore zobowiazany jest wykonac.

153. Jesli z przyczyn technicznych, nie ma mozliwo$ci wprowadzenia danych do systemu:

153.1. Szkolny Administrator Dziennika Elektronicznego ma obowiazek przechowywacé wszystkie wypetnione
przez nauczycieli karty w bezpiecznym miejscu z podziatem na poszczegolne dni.

153.2. Po ustapieniu awarii Szkolny Administrator Dziennika Elektronicznego ma obowiazek wprowadzenia
wszystkich kart w dniu usunigcia awarii w takiej kolejnosci, w jakiej byly wypelniane przez nauczycieli.

153.3. W razie zaistnienia blgdow na kartach, jesli to mozliwe powinien samodzielnie dokonaé korekty,
uwzgledniajac szkolny plan zajeé. JeSli korekta nie jest mozliwa, powinien umiesci¢ karty w pokoju
nauczycielskim w miejscu do tego przeznaczonym i wprowadzi¢ poprawna kart¢ do systemu
W nastepnym dniu.
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154. Postepowanie Nauczyciela w czasie awarii.

154.1. W razie awarii systemu dziennika elektronicznego, komputera lub sieci informatycznej, nauczyciel ma
obowiazek na kazde prowadzone przez siebie zajgcia, odpowiednio wypemic karte przeznaczona dla
modutu odczytu kart lekcyjnych 1izostawi¢ ja w wyznaczonym do tego miejscu w pokoju
nauczycielskim.

154.2. Wszystkie awarie sprzgtu komputerowego, oprogramowania czy sieci komputerowych, maja by¢
zglaszane osobiScie w dniu zaistnienia jednej z wymienionych oséb:

154.3. Szkolnemu Administratorowi Dziennika Elektronicznego.
154.4. Dyrektorowi.

154.5. Zalecana forma zglaszania awarii jest uzycie WIADOMOSCI w systemie dziennika internetowego, jesli
nie jest to mozliwe, dopuszcza si¢ nastgpujace powiadomienia:

154.6. Osobiscie.
154.7. Telefonicznie.
154.8. Za pomoca poczty e-mail.

155. W zadnym przypadku nauczycielowi nie wolno podejmowac samodzielnej proby usunigcia awarii
ani wzywa¢ do naprawienia awarii osob do tego nie wyznaczonych.

ROZDZIAL XIII. Postanowienia koncowe

156. Wszystkie tworzone dokumenty inos$niki informacji, powstale na podstawie danych
z elektronicznego dziennika, maja by¢ przechowywane w sposob uniemozliwiajacy ich zniszczenie lub
kradziez, wedtug zasad okre§lonych w Regulaminie Prowadzenia Dokumentacji obowiazujacego w szkole.

157. Wszystkie zeskanowane i przestane do bazy danych karty maja by¢ przechowywane w szkole do
konica tygodnia, a nastgpnie zniszczone, np. w niszczarce.

158. Jezeli obstuga systemu wymaga utworzenia dodatkowej kopii dziennika elektronicznego, kazda
utworzong kopi¢ Szkolny Administrator Dziennika Elektronicznego musi zapisa¢ kiedy zostata utworzona i dla
kogo. Odbiorca kopii osobiscie podpisuje jej odbior .

159. Szkoty moga udostgpni¢ dane ucznia bez zgody rodzicow odpowiednim organom na zasadzie
oddzielnych przepisow i aktow prawnych obowiazujacych w szkole, np. innym szkotom w razie przeniesienia,
uprawnionym urzedom kontroli lub nakazu sadowego. Odbiorca kopii osobiscie podpisuje jej odbior .

160. Wszystkie poufne dokumenty i materialy utworzone na podstawie danych z dziennika
elektronicznego, ktére nie beda potrzebne, nalezy zniszczy¢é w sposob jednoznacznie uniemozliwiajacy ich
odczytanie.

161. Osoby z zewnatrz (serwisanci, technicy, osoby odbywajace praktyke studencka, pracownicy
urzedoéw panstwowych dokonujacych kontroli, itp.), jesli jest to wymagane, zobowiazuja si¢ do poszanowania
i zachowania tajemnicy wynikajacej z Ustawy 0 Ochronie Danych Osobowych, potwierdzajac to
wlasnorgcznym podpisem na odpowiednim dokumencie.

162. W razie odbywania w szkole praktyki przez studenta/studentke Szkolny Administrator Dziennika
Elektronicznego na polecenie Dyrektora Szkoty, moze udostepni¢ specjalne konto w dzienniku elektronicznym,
wedtug zasad okreslonych umowa z uczelnia delegujaca studenta na praktyke pedagogiczna.

163. W razie kontroli z zewnatrz odpowiedniego organu uprawnionego do kontrolowania dokumentacji
szkolnej, na polecenie Dyrektora Szkoty, na czas kontroli Szkolny Administrator Dziennika Elektronicznego,
udostepnia wyznaczonej do tego celu osobie specjalne kontow dzienniku elektronicznym dajace mozliwosé
sprawdzenia prawidtowego jego funkcjonowania bez mozliwosci dokonywania jakichkolwiek zmian.

164. Dokumentacja z funkcjonowania dziennika elektronicznego, wydruki, ptyty CD lub DVD z danymi
powinny by¢ przechowywane w szkolnym archiwum.

165. Komputery obstugujace dziennik elektroniczny powinny spetnia¢ nastgpujace wymogi:
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165.1. Na komputerach wykorzystywanych w szkole do dziennika elektronicznego musi by¢ legalne
oprogramowanie. Oprogramowanie inumery seryjne powinny by¢ przechowywane W bezpiecznym
miejscul.

165.2. Wszystkie urzadzenia i Systemy stosowane w szkole powinny by¢ ze soba kompatybilne.
165.3. Do zasilania nalezy stosowac filtry zabezpieczajace przed skokami napigcia.
165.4. Wszystkie urzadzenia powinny by¢ oznaczone w jawny sposob wedtug zasad obowiazujacych w szkole.

166. Instalacji oprogramowania moze dokonywac tylko Szkolny Administrator Sieci Komputerowej lub
Szkolny Administrator Dziennika Elektronicznego. Uczen ani osoba trzecia nie moze dokonywaé zadnych
zmian w systemie informatycznym komputerow.

167. Oryginalna dokumentacja oprogramowania powinna by¢ zabezpieczona.

168. Nie wolno nikomu pozyczaé, kopiowac, odsprzedawac itp. licencjonowanego oprogramowania
bedacego wlasnoscia szkoty.

169. Przechowywac informacje kontaktowe do serwisow w bezpiecznym miejscu.
170. Nalezy zawsze uzywac potaczen szyfrowanych nawet w sieci wewngtrzne;.

171. Dokument ten powinien by¢ na biezaco modyfikowany w zalezno$ci od wprowadzanych zmian
do systemu dziennika elektronicznego.

172. Zatwierdzenie Zasad Funkcjonowania Dziennika Elektronicznego dokonuje Dyrektor Szkoty, po
wyrazeniu opinii Rady Pedagogiczne;j.

173. Zasady Funkcjonowania Dziennika Elektronicznego sa zatacznikiem do Statutu Szkoty.

174. Zasady Funkcjonowania Dziennika Elektronicznego w Gimnazjum im. Shug Bozych Rodziny
Ulméw w Markowej obowiazuja od 1 wrzesnia 2011 r.



		2012-03-28T14:53:26+0000
	Not specified
	Publikacja w dzienniku urzędowym.




